Procedury dzialan wychowawczych
i opiekunczych oraz prewencyjnych

i interwencyjnych wobec mlodziezy obowigzujace
w Zespole Szkol Ponadpodstawowych nr 1
im. rtm. Witolda Pileckiego

w Piotrkowie Trybunalskim



Podstawa prawna dzialan interwencyjnych:

® Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 1982 r. Nr
35 poz.228 z p. zm. - tekst jednolity Dz. z 2002r. Nr 11 poz.109 z pdézn. zm. oraz przepisy

wykonawcze w zwiazku z ustawa)

® Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. Nr 35, poz.230 z p. zm. - tekst jednolity z dnia 22 lipca 2002r., Dz.U. Nr 147,
poz. 1231 oraz z dnia 28 marca 2007r., Dz.U. Nr 70, poz.473)

® Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 198 z
pozn. zm.— Dz.U. 2010r. Nr 143, poz.962)

®  Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. Nr 30 poz. 179 z pdzn. zm.)

® Zarzgdzenie Nr 15/97 Komendanta Glownego Policji z dnia 16 czerwca 1997 r. w sprawie form i

metod dziatan policji w zakresie zapobiegania i zwalczania demoralizacji i przestepczosci nieletnich

® Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329 z pdzn.

zm.)

®  Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie
szczegolowych — form  dzialalnosci  wychowawczej i zapobiegawczej wsrod dzieci i miodziezy

zagrozonych uzaleznieniem (Dz. U. Nr 26, poz.226)

®  Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postgpowania karnego.



WSTEP

Procedury postepowania nauczycieli w sytuacjach zagrozenia dzieci
1 mlodziezy przestgpczoscia 1 demoralizacja, w szczegdlno$ci: narkomanig,
alkoholizmem 1 prostytucjg staly si¢ zywym prawem, wedlug ktorego

rozwigzuje si¢ w szkole sytuacje trudne.

Nauczyciele zobowigzani sa do zachowania poufnosci
wszelkich informacji i danych, ktore uzyskali przy

wykonywaniu swoich dzialan.

Zgodnie z art. 63 ust. 1 Karty Nauczyciela nauczyciel podczas lub
w zwiazku z pelnieniem obowigzkow sluzbowych korzysta z ochrony
przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych na zasadach okreslonych
w kodeksie karnym. Organ prowadzacy szkole i dyrektor szkoly sa
zobowigzani z urzedu wystepowa¢ w obronie nauczyciela, gdy jego

uprawnienia zostang naruszone.



Demoralizacja jest to zespot roznych negatywnych zachowan
manifestowanych przez nieletnich wystepujacych systematycznie 1 majacych
utrwalony charakter. Wg Stownika jezyka polskiego to rozprgzenie, zwlaszcza
moralne, zepsucie, rozluznienie dyscypliny, karnosci, a w $wietle przepisow
Ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich (u.p.n.) oznacza szczegdlnie

intensywng 1 wzglednie trwalg posta¢ nieprzystosowania spotecznego.
Przyklady przejawow demoralizacji:

* nierealizowanie obowigzku nauki — wagary;

 spozywanie alkoholu;

« uzywanie Srodkow odurzajagcych- narkotyki, dopalacze, inne substancje

psychoaktywne;
* palenie papierosow;

* uzywanie wulgarnych stow;

ucieczki z domoéw;

* naruszenie zasad wspotzycia spotecznego;

* popetienie czynu karalnego do 13 roku zycia.

Definicje

Nieletni: Osoba w wieku od 13 do 17 roku zycia, ktora popehita czyn karalny.
Osoba do 18 roku zycia zagrozona demoralizacja.

Milodociani: Osoby od 17 do 21 roku zycia, ktére za popelione przestepstwa
1 wykroczenia odpowiadajg na takich samych zasadach jak dorosli, nawet wtedy,

gdy jeszcze sg uczniami szkot.



Czyny karalne najczeSciej popelnianie przez dzieci i mlodziez na terenie

szkotl:

» kradzieze (telefony komdrkowe, kurtki, plecaki, pieniadze...);

* bojki, pobicia, uszczerbek na zdrowiu;

* uszkodzenie rzeczy — niszczone jest mienie szkoty 1 mienie innych uczniow;
* przestgpstwa z ustawy o przeciwdzialaniu narkomanit;

* rozboje, wymuszenia, kradzieze;

* grozby karalne.



WYKAZ PROCEDUR:

I.  Procedury postgpowania w przypadku zachowania §wiadczacego
o demoralizacji.

II. Procedury postepowania w sytuacji gdy uczen jest pod wptywem
alkoholu lub narkotykow

III.  Procedury postepowania w przypadku znalezienia narkotykow na terenie

szkoty.

IV. Procedury postepowania w przypadku posiadania przez ucznia

narkotykow.

V. Procedury postepowania wobec ucznia- sprawcy czynu karalnego lub

przestepstwa.

VI. Procedury postgpowania wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiarg czynu

karalnego.

VII. Procedury postgpowania w przypadku tendencji samobodjczych

ujawnionych przez ucznia.

VIII. Procedury postepowania, gdy szkota otrzymata informacje o zamiarze

dokonania przez ucznia samobojstwa.

IX. Procedury postepowania w przypadku podjecia przez ucznia proby

samobojczej na terenie szkoty.
X. Procedury postgpowania w kontaktach z mediami w sytuacji kryzysowe;.

XI. Procedury postgpowania w przypadku wypadku ucznia w szkole.



XII. Procedury postgpowania podczas udzielania uczniom pierwszej pomocy

przedmedyczne;.
XIII. Procedury postepowania w przypadku kradziezy.
XIV. Procedury postepowania w przypadku ucznia agresywnego:

e Procedury zachowania si¢ w przypadku czynu o stosunkowo niskiej

szkodliwosci (np. celowe popchnigcie, kopniecie, wyzywanie).

e Procedury postepowania w sytuacji bojki miedzy uczniami na terenie

szkoty.

e Procedury zachowania si¢ w przypadku czynu o duzej szkodliwosci
(np. stworzenie zagrozenia dla zycia 1 zdrowia siebie lub innych,

uszkodzenie ciala itp.).

e Procedury postepowania w przypadku zaistnienia r¢koczynow lub rozboju

z uzyciem niebezpiecznych narzedzi.

e Procedury postegpowania w sytuacjach zachowania przemocowego
ze strony ucznidw (powtarzajace si¢ dreczenie psychiczne i1 fizyczne,

zastraszanie, zjawisko tzw. ,,fali”, pobicia, wyzywanie, itp.).

e Procedury postepowania w sytuacji posiadania przez ucznia przedmiotow

niedozwolonych na terenie szkoty (ostre narzgdzia np. n6z, kastet itp.).

e Procedury postgpowania w przypadku uzyskania informacji o wyludzaniu

lub zastraszaniu.

XV. Procedury postgpowania w sytuacji wystapienia przestepczosci seksualnej

na terenie szkoty.



XVI. Procedury postepowania w przypadku naruszenia nietykalnosci osobiste;

nauczyciela lub pracownika szkoty.

XVII. Procedury postegpowania w sytuacji zakldcenia toku lekcji przez

ucznia.

XVIIIL. Procedury postgpowania w przypadku dewastacji mienia szkolnego lub

cudzej wlasnosci.

XIX. Procedury postgpowania w  sytuacji ujawnienia  przypadku

cyberprzemocy na terenie szkoty.
XX. Procedury postgpowania wobec ofiary cyberprzemocy.

XXI. Procedury postepowania w przypadku otrzymania informacji o tym,
ze rodzice ucznia ( niepetnoletniego) wyjechali za granice, a dziecko

pozostalo bez opieki

XXII. Procedury postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia szkoty

w czasie zajec.

XXIII.  Procedury postepowania wobec ucznidw palagcych papierosy

1 e- papierosy.

XXIV. Procedury postepowania wobec ucznidéw korzystajacych z telefonow

komorkowych, smartfonow itp. podczas lekcji.
XXV. Procedury kontroli speiniania przez uczniéw obowigzku nauki.
XXVI. Procedury usprawiedliwiania nieobecnos$ci ucznia.

XXVII. Procedury postgpowania w przypadku zamachdéw terrorystycznych

zwigzanych z podlozeniem materiatéw wybuchowych.



I. Procedury postepowania w przypadku zachowania Swiadczacego

o demoralizacji.

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat, uzywa

alkoholu lub innych $rodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia,

uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania §wiadczace o demoralizacji,

nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

l.

2.

Przekazac¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.

Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

. Wychowawca wzywa do szkoly rodzicéw ( prawnych opiekundéw) ucznia

1 przekazuje im uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami
oraz z uczniem w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji,
zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow
za$ bezwzglednie do szczegoOlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwencji profilaktycznej moze zaproponowa¢ rodzicom skierowanie
dziecka do specjalistycznej placéwki 1 udzial dziecka w programie

terapeutycznym.

Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty,
a nadal z wiarygodnych zrédet naplywaja informacje o przejawach
demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty pisemnie powiadamia

o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje.

. W sytuacji gdy, szkola wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki

oddzialywan wychowawczych, (rozmowa 2z rodzicami, ostrzezenie
ucznia, spotkania z pedagogiem), a ich zastosowanie nie przynosi
oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoly powiadamia sad rodzinny

lub policje. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.



6. W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktory
ukonczyt 17 lat, przestepstwa S$ciganego z urzedu lub jego udziatu
w dziatalnosci grup przestepczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu
postepowania karnego, dyrektor szkoty jako przedstawiciel instytucji

jest obowigzany niezwtocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub policje.

II.  Procedury postepowania w sytuacji gdy uczen jest pod wplywem

alkoholu lub narkotykow.

. Nauczyciel, pracownik szkoly powiadamia o swoich przypuszczeniach
wychowawce klasy, ten informuje dyrektora oraz pedagoga szkolnego,

ktéry podejmuje role koordynatora dziatan.

. Pedagog odizolowuje ucznia od reszty klasy (w pokoju pedagoga
szkolnego lub pokoju pielegniarki), ze wzgledow bezpieczenstwa
opiecke nad nim powierza pielegniarce lub osobie przeszkolone]

w udzielaniu pierwszej pomocy.

. Wyznaczona przez dyrektora osoba wzywa lekarza w celu stwierdzenia
stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy

medycznej. Lekarz decyduje o ewentualnej hospitalizacji ucznia.

. Rownoczesnie wyznaczona osoba, najczeSciej wychowawca klasy,
zawiadamia o fakcie rodzicow ( opiekunow ), ktérych zobowigzuje do
niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty, okreslajagc jednoznacznie czas,

w jakim ma to nastgpic.

. Jezeli rodzice ucznia bedacego pod wptywem alkoholu lub narkotykoéw
odmawiajg przyjscia do szkoly badz nie =zglaszaja si¢ po niego

W wyznaczonym czasie, a jest on agresywny badz swoim zachowaniem
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daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb,
pedagog, w porozumieniu z dyrektorem szkoty, zawiadamia najblizsza

jednostke policji.

W przypadku jednoczesnego posiadania przez ucznia narkotykéw — szkota

zawiadamia policje.

Jezeli na terenie szkoty powtarzajg si¢ przypadki, w ktérych uczen znajduje
si¢ pod wptywem alkoholu lub narkotykdw, to jest objaw poglebiajacej sie
demoralizacji. W takiej sytuacji postepowanie okresla procedura dotyczaca

zachowan wskazujacych na demoralizacje.

W stosunku do ucznia wychowawca klasy podejmuje dziatania zgodne

ze Statutem Szkoty.

Wychowawca klasy przekazuje rodzicom (opiekunom)  informacje
na temat wyciggnigtych w stosunku do ucznia konsekwencji wynikajacych

ze Statutu Szkoty.

10.Pedagog szkolny przeprowadza (po pewnym czasie) rozmowe z uczniem

1 jego rodzicami w celu przeanalizowania catego wydarzenia i ustalenia

sposobow zapobiegania takim sytuacjom w przysziosci.

11.Pedagog szkolny informuje rodzicow (opiekunow), ze w sytuacji

kolejnego incydentu szkota powiadomi Sad Rodzinny.

III.  Procedury post¢epowania w przypadku znalezienia narkotykow na
terenie szkoly.
Jezeli nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancje przypominajaca

wygladem narkotyk, podejmuje nastepujace kroki:
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1. Zawiadamia dyrektora szkoty oraz pedagoga szkolnego, ktory przejmuje

role koordynatora dziatan.

2. Pedagog wspolnie z dyrektorem lub innym nauczycielem komisyjnie
zabezpiecza substancje przed dostepem do niej os6b niepowotanych oraz

ewentualnym jej zniszczeniem.
3. W porozumieniu z dyrektorem powiadamia policje.

4. Podejmuje probe ustalenia ( jesli to jest mozliwe w zakresie dzialan

pedagogicznych), do kogo nalezy znaleziona substancja.

5. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje

1 informacje dotyczace szczegdtéw zdarzenia.

6. Jezeli otrzymaliSmy wiadomos$¢, ze narkotyk jest w posiadaniu ucznia,
nalezy go odizolowa¢ w wyznaczonym do tego wczesniej pomieszczeniu.
W obecnosci  komisji, w ktérej sklad wchodza dyrektor, pedagog
1 wychowawca, nalezy zazada¢ okazania zawartos$ci plecaka 1 kieszeni.
Nie wolno samodzielnie dokonywaé przeszukania, gdyz czynnos¢

ta jest zarezerwowana wylgcznie dla przedstawicieli policji.

IV. Procedury postepowania w przypadku posiadania przez ucznia

narkotykow.

Jezeli nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje

przypominajacg narkotyk, podejmuje nastepujace kroki:

1. Zawiadamia o swoich spostrzezeniach wychowawce, dyrektora szkoty

oraz pedagoga, ktory przeyjmuje role koordynatora dziatan.
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2. Zawiadamia policj¢ o znalezieniu substancji przypominajacej narkotyk,
(dalsze dziatania szkoty kontynuowane sg po przeprowadzeniu procedury

przez policje).

3. Cate zdarzenie 1 wszystkie ustalenia pedagog dokumentuje w formie

doktadnej notatki wraz ze swoimi spostrzezeniami.

4. Wychowawca powiadamia rodzicow ( opiekundw ) ucznia 1 wzywa

ich do natychmiastowego stawienia si¢ w szkole

5. Wychowawca w porozumieniu z dyrekcjg ustala sankcje (zgodnie

ze Statutem Szkoly) wobec ucznia.

6. Wychowawca klasy przekazuje rodzicom (opiekunom) informacj¢

na temat wyciggnietych konsekwencji w stosunku do ucznia.

7. Pedagog szkolny przeprowadza (po pewnym czasie) rozmowe z uczniem
1 jego rodzicami w celu przeanalizowania catego wydarzenia 1 ustalenia

sposobdw zapobiegania takim sytuacjom w przysztosci.

Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdzialaniu narkomanii- w Polsce karalne

jest:

- posiadanie kazdej ilosci §rodkéw  odurzajacych lub  substancji

psychoaktywnych;
- wprowadzanie do obrotu srodkéw odurzajacych;

- udzielanie innej osobie, ulatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz

naktanianie do uzycia;

-wytwarzanie 1 przetwarzanie srodkow odurzajacych.
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Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu

przepisOw ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawcg jest

uczen, ktéry ukonczyt 13 lat, a nie ukonczyt 17 lat.

Z przestepstwem mamy do czynienia, jesli ktory§ z wymienionych czynow

popelni uczen, po ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji maja zastosowanie

przepisy ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. - Kodeks postepowania karnego.

V. Procedury postepowania wobec ucznia- sprawcy czynu karalnego lub

przestepstwa.

l.

2.

Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.

Ustalenie okoliczno$ci czynu 1 ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

. Przekazanie sprawcy o ile jest znany i1 przebywa na terenie szkoty

dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu pod opieke.

Powiadomienie rodzicéw ucznia — sprawcy.

. Niezwtoczne powiadomienie policji.

Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa lub dowodow
pochodzacych z przestgpstwa i przekazanie ich policji ( np. sprawca
rozboju na terenie szkoty uzywa noza i uciekajac porzuca go lub porzuca

jakis$ przedmiot pochodzacy z kradziezy).
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VI. Procedury post¢gpowania wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiara czynu

karalnego.

1. Udzielenie pierwsze] pomocy (przedmedycznej), badz zapewnienie
jej udzielenia poprzez wezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara

doznatla obrazen.
2. Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.
3. Powiadomienie rodzicOw ucznia.

4. Niezwloczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢
profesjonalnego  zabezpieczenia  $ladow  przestepstwa, ustalenia

okolicznos$ci 1 ewentualnych §wiadkow zdarzenia.
CZYNY KARALNE np.:
- udzial w bojce lub pobiciu;

- doprowadzenie matoletniego ponizej 15 lat do obcowania lub poddania si¢

innej czynnosci seksualnej;

- Zn¢canie sig;

- naruszenie nietykalnosci cielesnej funkcjonariusza;
- podrabianie dokumentéws;

- kradziez;

- kradziez z wlamaniem:;

- r0zb0j;

- kradziez rozbojnicza;

- wymuszenie rozbdjnicze;
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- przywlaszczenie;
- 0Szustwo;

- rozpijanie maloletniego (dostarczanie alkoholu, ulatwianie spozycia,

naktanianie do spozycia);

- posiadanie, udzielanie, nielegalny obrét 1 naklanianie do uzywania

narkotykow.

W kazdym przypadku popelnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie
ukonczyt 17 lat nalezy zawiadomi¢ Policje¢ lub Sad Rodzinny, a w przypadku
popetnienia przestepstwa przez ucznia, ktory ukonczyt 17 rok zycia prokuratora

lub policje¢ (art. 4 Upn i art. 304 Kpk)

VII. Procedury postepowania w przypadku tendencji samobdjczych

ujawnianych przez ucznia.

1. Rozpoznanie przez nauczycieli zlego stanu emocjonalnego ucznia badz

symptoméw §wiadczacych o mozliwosci popelienia samobojstwa.

2. Kazdy nauczyciel, ktory posiada informacje o myslach lub tendencjach
samobojczych ujawnianych przez ucznia niezwlocznie informuje o tym
pedagoga szkolnego, dyrektora szkoty zachowujac przy tym atmosfere
spokoju 1 dyskrecji.

3. Uczen pozostaje pod opieka pedagoga szkolnego do czasu przybycia

rodzicow.

4. Wychowawca lub pedagog wzywa rodzicow 1 informuje o sygnatach

swiadczacych o mozliwos$ci popetnienia przez ucznia samobodjstwa oraz
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o koniecznos$ci zapewnienia dziecku specjalistycznej pomocy. Nastepuje

przekazanie dziecka rodzicom.

5. Zwotanie Zespotu Wychowawczego skladajacego si¢ ze wszystkich
nauczycieli 1 podjecie dziatan, majacych na celu udzielenie pomocy

uczniowi.

6. Uczen jest szczegoOlnie obserwowany przez nauczycieli 1 pedagoga
szkolnego oraz otoczony opieka. W pracy z uczniem wszyscy nauczyciele
realizujg zalecenia Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej lub innej

poradni specjalistyczne;.

7. Szkola pozostaje w stalym kontakcie z rodzicami ucznia. Rodzice
zobowigzani sg do zglaszania szkole kazdej planowanej niecobecnosci

dziecka.

8. Kadra pedagogiczna nie podejmuje wobec ucznia dziatan

przekraczajacych kompetencje zawodowe.

VIII. Procedury postepowania w przypadku, gdy szkola otrzymala

informacje o zamiarze dokonania przez ucznia samobojstwa.

1. W przypadku uzyskania informacji o zamiarze dokonania przez ucznia
samobdjstwva wychowawca, pedagog szkolny sprawdzaja, czy uczen jest

w szkole 1 zapewniajg mu niezbedng opieke, wzywaja pielegniarke.

2. Wychowawca/pedagog wzywa do szkoly rodzicow lub opiekunow
prawnych oraz informuje ich o konieczno$ci zapewnienia dziecku statej

opieki.
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3. Przybyty rodzic przejmuje opieke nad uczniem 1 zostaje poinformowany
o konieczno$ci zapewnienia dziecku opieki psychiatrycznej 1 pomocy

psychologiczne;.

4. Jesli kontakt z rodzicami ucznia jest niemozliwy zostaje wezwana karetka

pogotowia, a uczen jest przekazany pod opieke lekarska.

5. Jezeli uczen nie jest obecny w szkole wychowawca lub pedagog
niezwlocznie kontaktujg si¢ z rodzicami i powiadamiajg policje. W miarg
mozliwosci nalezy zebra¢ informacje od osdéb, ktére moga posiadac

wiedze co do okolicznos$ci sprawy.

6. Kadra pedagogiczna nie podejmuje wobec ucznia dziatan

przekraczajacych wlasne kompetencje zawodowe.

IX. Procedury postepowania w przypadku podjecia przez ucznia proby

samobojczej na terenie szkoly.

1. W zalezno$ci od sytuacji nauczyciel, wychowawca czy inny pracownik

szkoty powinien ustali¢ 1 potwierdzi¢ zdarzenie.
2. Uczniowi nalezy zapewni¢ opieke, nie wolno pozostawi¢ go samego.

3. Nalezy powiadomi¢ dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego, wezwac

pielegniarke.
4. Wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicéw 1 wzywa ich do szkoty.
5. W razie koniecznos$ci nalezy wezwac pogotowie.

6. Zapewni¢ uczniowi pomoc psychologiczno-pedagogiczng.
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7. Rodzice otrzymujg pisemng informacj¢ o konieczno$ci zapewnienia
dziecku szczegbélnej opieki oraz o mozliwosciach specjalistyczne]

pomocy.

8. Kadra pedagogiczna nie podejmuje wobec ucznia dzialan

przekraczajacych wlasne kompetencje zawodowe.

X. Procedury postegpowania w kontaktach z mediami w sytuacji

kryzysowe;j.
Osoba, do ktorej zwracajg si¢ przedstawiciele mediow:
1. Nauczyciel nieupowazniony przez dyrektora nie udziela informacji.
2. Zawiadamia niezwlocznie dyrektora.
3. Kieruje przedstawiciela mediéw do dyrektora.
4. Dyrektor udziela niezbednych informacji.

5. W szczegolnych przypadkach dyrektor udziela pelnomocnictwa

wybranym osobom do udzielania informacji mediom.

XI. Procedury postepowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole.

1. W sytuacji wypadku nalezy udzieli¢ uczniowi pierwszej pomocy
w zalezno$ci od potrzeb (np. unieruchomienie konczyny, zatozenie opaski

uciskowej, sztuczne oddychanie).
2. Nauczyciel informuje dyrektora szkoly o zaistnialym wypadku.

3. W zalezno$ci od potrzeby nalezy wezwac lekarza lub karetke pogotowia.
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4. Wychowawca zawiadomienia rodzicoéw o wypadku.

5. Nauczyciel obserwuje poszkodowanego do momentu przyjazdu karetki

pogotowia.

6. Dalsze postepowanie prowadzi dyrektor szkoly zgodnie z wytycznymi
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dn. 31.12.2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i1 niepublicznych

szkotach 1 placowkach.

XII. Procedury udzielania uczniom pierwszej pomocy przedmedycznej.
1.Pierwszej pomocy udziela uczniom pielggniarka szkolna.

1. Pod nieobecno$¢ pielggniarki szkolnej pomocy uczniom udziela
wychowaweca klasy, nauczyciel prowadzacy zajecia lub inny pracownik

szkoty.

2. Pierwsza pomoc przedmedyczna w przypadku oso6b nie posiadajacych
kwalifikacji medycznych ogranicza si¢ do wykonania opatrunku, utozenia
ucznia w odpowiedniej pozycji, wykonania sztucznego oddychania oraz

masazu serca, niedopuszczenia do sytuacji zagrozenia zycia.

3. Podanie jakiegokolwiek doustnego $rodka farmakologicznego jest
dopuszczalne tylko 1 wytgcznie po konsultacji z rodzicem ( opiekunem

prawnym) ucznia lub lekarzem.

4. W sytuacji udzielania pomocy przez nauczyciela prowadzacego w tym
samym czasie zajecia dydaktyczno - wychowawczo - opiekuncze

z wigksza grupg ucznidow jest on zobowigzany do ustalenia opiekuna
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dla pozostatych uczniéw. Pozostawienie reszty uczniow bez opieki jest

niedopuszczalne!

5. W przypadku matej skutecznos$ci udzielanej pomocy nalezy bezzwtocznie
poinformowaé dyrektora lub =zastepce dyrektora szkoty. Dyrektor
lub upowazniona przez niego osoba natychmiast powiadamia rodzicow
(opiekunéw prawnych) ucznia oraz w razie koniecznosci, pogotowie

ratunkowe.

6. Po przybyciu do szkoly rodzice (opiekunowie prawni) lub lekarz
pogotowia ratunkowego przejmujg odpowiedzialno$¢ za ucznia. Szkota

udziela tym osobom wszelkiej koniecznej pomocy.
Pomoc w przypadku ataku astmy:
1. podajemy lek (tylko po konsultacji z lekarzem);
2. uspakajamy chorego;
3. rozpinamy zbyt ciasng odziez;
4. otwieramy okna;
5. pomagamy w przyjeciu pozycji najdogodniejszej dla ucznia (poétsiedzacej);

6. zwracamy uwage na oddech (ma by¢ wolny i gleboki — oddychamy razem

Z uczniem);

7. wzywamy specjalistyczng pomoc, gdy objawy nie ustepuja.
Pomoc w przypadku ataku padaczki:

1. uktadamy ucznia na boku;

2. chronimy mu glowe;
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3. zabezpieczamy miejsce, usuwamy niebezpieczne przedmioty;
4. nie wktadamy nic do ust;
5. zapewniamy spokoj uczniowi;

6. wzywamy pogotowie ratunkowe, gdy stan ucznia wyraznie pogarsza si¢ (atak

trwa zbyt dtugo).
Pomoc w przypadku ucznia z cukrzyca:

1.Zapewnienie uczniowi poczucia bezpieczenstwa, akceptacji oraz tolerancji,

przeciwdziatanie wszelkim formom dyskryminacji.

2.Natychmiastowe udzielenie pomocy w przypadku ci¢zkiej hipoglikemii

3.Pozwolenie uczniowi na wypicie soku lub spozycie przekaski traktowanej jako
dodatkowe weglowodany niezbedne w przypadku wystapienia hipoglikemii
(niedocukrzenia).

4.Zapewnienie uczniowi mozliwosci natychmiastowego zbadania poziomu
cukru w sytuacji, gdy zglasza ono zle samopoczucie.

5.Zapewnienie (w miar¢ mozliwosci) odpowiednich 1 dyskretnych warunkow do
badania poziomu cukru i podania insuliny penem.

6.Zapewnienie uczniowi odpowiedniego miejsca do przechowywania wszelkich
srodkéw 1 akcesoridw niezbednych do prowadzenia cukrzycy.

7.Umozliwienie uczniowi korzystania z toalety w kazdym czasie 1 w kazdej
sytuacji.

8.Nawigzanie Scistej wspotpracy z rodzicami/opiekunami ucznia. Konieczne jest
informowanie rodzicoOw z wyprzedzeniem o wszelkich zmianach w planie

pracy szkoly wplywajacych na zmian¢ czasu spozywania positkow,
planowanych wyjsciach poza szkole, wycieczkach oraz o zajeciach

wymagajacych zwiekszonego wysitku fizycznego.
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9.Umozliwienie kontaktu z personelem medycznym na zyczenie ucznia oraz

natychmiastowego kontaktu z rodzicem, gdy zachodzi taka potrzeba.

XIII.

Procedury postepowania w przypadku kradziezy.

. Poszkodowany uczen zglasza kradziez nauczycielowi, wychowawcy,

pedagogowi, dyrektorowi lub pracownikowi szkoty.
Nastepuje wyjasnienie okolicznosci zajs$cia kradziezy:

w przypadku kradziezy przedmiotéw o znikomej warto$ci sytuacja

wyjasniana jest mi¢dzy poszkodowanym a wychowawca;

w przypadku kradziezy warto$ciowych przedmiotdow o zajSciu

informowany jest dyrektor/wicedyrektor szkoly 1 pedagog.

. W kazdym przypadku kradziezy wychowawca informuje rodzicow

obu stron zaj$cia oraz pedagoga.

Wychowawca lub pedagog powiadamia kuratora sadowego, jesli

ten sprawuje opieke nad uczniem.

. Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia

1 przechowywania jej w zeszycie wychowawcy.

W szczegblnych  przypadkach  (decyduje  dyrektor/wicedyrektor)

powiadamiana jest Policja lub Sad rodzinny.
Wobec winnego ucznia stosuje si¢ kary zapisane w Statucie Szkoty.

Dziatania interwencyjne w przypadku dokonania kradziezy, gdy nie

znamy Sprawcy:

1)

zabezpieczamy miejsce zdarzenia, dowody, przedmioty;
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2)  powiadamiamy dyrektora, wychowawce i pedagoga szkolnego;
3)  ustalamy $swiadkow zdarzenia i1 okolicznosci czynu;
4)  w porozumieniu z dyrektorem pedagog szkolny zawiadamia policje¢ ,

pedagog szkolny sporzadza szczegotowa notatke.

XIV. Procedury postepowania w sytuacjach zachowania agresywnego

ze strony uczniow.

1. W kazdym przypadku, gdy uczen jest §wiadkiem wypadku, pobicia,
agresywnego zachowania badZz innego zdarzenia sprzecznego z
normami 1 zasadami obowigzujagcymi na terenie szkoly,
natychmiast zglasza zaistnienie danego faktu najblizej znajdujace]

si¢ osobie doroste;j:
e pracownikowi szkoty;
e nauczycielowi;
e pedagogowi szkolnemu;
e wychowawcy;
e dyrektorowi szkoty.

1. W sytuacjach  objetych  procedurami uczen ma  obowigzek

podporzadkowac si¢ do polecen wszystkich pracownikéw szkoty.
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Procedury zachowania si¢ w przypadku czynu o stosunkowo niskiej

szkodliwosci (np. celowe popchnigcie, kopni¢cie, wyzywanie).

Wychowawca:

1. Rozmawia z uczniem.

2. Informuje o zdarzeniu pedagoga szkolnego.

3. Gdy dane zdarzenie powtOrzy si¢ wiece] niz 3 razy — nastepuje
upomnienie  wychowawcy 1 odpowiedni zapis w dzienniku
elektronicznym.

4. Gdy uczen nadal nie reaguje na upomnienie naste¢puje poinformowanie
rodzicow o zaistnialym fakcie.

5. W przypadku braku poprawy uczen otrzymuje upomnienie dyrektora

szkoty oraz obnizenie oceny z zachowania.

Procedury postepowania w sytuacji bojki miedzy uczniami na terenie

szkoly.

l.

2.

Nauczyciel obecny przy zajsSciu wydaje nakaz natychmiastowego
zaprzestania bojki, w razie potrzeby rozdziela uczniow przy pomocy

innego nauczyciela lub pracownika szkoty.

W przypadku obrazen na ciele, niepokojacego stanu zdrowia ucznia,
nauczyciel w pierwszej kolejnosci powiadamia dyrektora szkoty
1 pielegniarke, pielegniarka w uzgodnieniu z dyrektorem szkoty

powiadamia pogotowie ratunkowe.

3. Nauczyciel powiadamia wychowawce 1 pedagoga, wychowawca rodzicow

ucznia poszkodowanego.

4. W przypadku braku obrazen i niepokojacych objawdéw nauczyciel

zawiadamia wychowawce 1 pedagoga, ktorzy przeprowadzaja rozmowe
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z uczestnikami bojki.

Procedury zachowania si¢ w przypadku czynu o duzej szkodliwoSci
(np. stworzenie zagrozenia dla zycia i zdrowia siebie lub innych,

uszkodzenie ciala itp.)
Pracownik szkoly:

1. Zdecydowanie, stanowczo stownie, nie wdajac si¢ w dyskusje, przerywa

negatywne zachowanie sprawcy wobec ofiary.
2. Rozdziela strony.

3. Ustala granice: nie dopuszcza do przejawow agresji wobec siebie jako

osoby interweniujacej.
4. Ocenia zagrozenia i podejmuje decyzj¢ o rodzaju dalszej interwencji.

5. Udziela pierwszej pomocy ofierze zdarzenia 1 zabezpiecza miejsce

zdarzenia.
6. W razie konieczno$ci wzywa pomoc medyczna.

7. Wzywa wychowawce (w przypadku jego nieobecnosci pedagoga
szkolnego 1 dyrektora szkoty lub jego zastepcy) i rozpoczyna procedury

wobec sprawcy zdarzenia.
Wychowawca:
1. Powiadamia pedagoga oraz dyrekcje o zaistniatym zdarzeniu.
2. Powiadamia rodzicéw sprawcy i rodzicow ofiary o zaistniatym zdarzeniu.

3. Rozmawia indywidualnie ze sprawca zdarzenia — informuje
go 0 powaznym naruszeniu obowigzujacych zasad oraz o dalszym toku
postepowania.
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4. Uczen otrzymuje nagan¢ dyrektora szkoly — odpowiedni zapis

w dzienniku elektronicznym.
5. Uczen ma obnizang ocen¢ z zachowania.
Pedagog szkolny:
1. Ustala okoliczno$ci zdarzenia — wystuchuje stron.

2. W przypadku powaznego wykroczenia — w uzgodnieniu z dyrekcja
szkoty wzywa policje, przeprowadza rozmowy z uczniem w obecno$ci

rodzicéw, wychowawcy 1 dyrektora szkoty;

Procedury postepowania w przypadku rozboju 2z uzyciem

niebezpiecznych narzedzi.
1. Rozdzielamy uczestnikdéw zajs$cia odizolowujac ich.

2. Powiadamiamy wychowawce, pedagoga lub innego nauczyciela,

dyrektora szkoty.

3. W przypadku uszkodzenia ciala - w uzgodnieniu z dyrekcjg szkoty

wzywamy Policjg.
4. Ustalamy okoliczno$ci 1 przyczyne zdarzenia.

5. Pedagog zabezpiecza dowody przestepstwa, aby przekaza¢ je Policji

(np.. néz lub inne narzedzia).

6. Wychowawca wzywa rodzicow (prawnych opiekunow) uczniow

biorgcych udziatl w zdarzeniu (ofiary 1 sprawcy).

~

Pedagog sporzadza notatke o zdarzeniu.
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Procedury postepowania w sytuacjach zachowania przemocy ze strony

uczniow (powtarzajace sie dreczenie psychiczne i fizyczne, zastraszanie,

zjawisko tzw. ,fali”, pobicia, wyzywanie, itp.).

W tym przypadku stosuje si¢ procedury takie jak w przypadku zachowania

agresywnego o duzej szkodliwosci.

Procedury postepowania w sytuacji posiadania przez ucznia przedmiotow

niedozwolonych na terenie szkoly (ostre narzedzia np. noz, kastet itp.):

Wszyscy pracownicy szkoly zobowigzani sg do:

l.

Naktaniania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu, (jezeli uczen
odmawia oddania przedmiotu zabronionego nalezy go poinformowac,

ze ma obowigzek odda¢ niebezpieczny przedmiot do depozytu).

Powiadomienia wychowawcy klasy oraz pedagoga szkolnego.

3. W  przypadku dalszej odmowy, wuczen ponosi
konsekwencje za ztamanie Regulaminu Szkolnego - w przypadku, gdy
uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub
zdrowia konieczne jest natychmiastowe powiadomienie dyrekcji szkoty 1
podjecie dzialania zmierzajacego do zapewnienia bezpieczenstwa innym

uczniom, odizolowanie ucznia.

Wychowawca wzywa rodzicow do szkoty, informuje

ich o konsekwencjach czynu.

. Wezwanie Policji.

Rewizja przeprowadzona przez Policj¢ w obecnosci rodzicéw ucznia.
Powiadomienie kuratora sadowego, gdy uczen jest pod jego opieka.

Nagana Dyrektora szkotly; obnizenie oceny z zachowania.
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Procedury post¢gpowania w przypadku uzyskania informacji o wyludzaniu

lub zastraszaniu.

1. Osoba interweniujgca zawiadamia wychowawce klasy (jezeli jest

nieobecny, pedagoga szkolnego) 1 dyrektora szkoty.

2. Wychowawca klasy powiadamia rodzicéw lub prawnych opiekunow

ucznia poszkodowanego jak i sprawcy.

3. Przeprowadzenie rozmowy ze sprawca 1 osoba poszkodowang

w obecnosci dyrektora szkoty ( lub pedagoga szkolnego).

4. Pedagog przeprowadza rozmowy z rodzicami ucznia poszkodowanego

1 rodzicami sprawcy wytudzenia lub zastraszenia.

5. Decyzja dyrektora szkotly 1 po konsultacji z rodzicami nalezy zawiadomi¢

Policje, ktora w dalszej kolejnosci prowadzi postgpowanie wyjasniajace.

6. Jesli uczen objety jest dozorem kuratora sgdowego to pedagog informuje

kuratora o przypadkach wyludzenia lub zastraszenia.

29



XV. Procedury postepowania w przypadku przestepczosci seksualnej
(w tym przest¢epstwo zgwalcenia, zmuszanie do innych czynnosci

seksualnych np. molestowanie).

1. Nauczyciele, wychowawca klasy powinien zapewni¢ bezpieczenstwo

osobie pokrzywdzone;.
2. W razie potrzeby nalezy udzieli¢ pierwszej pomocy.

3. Oddzieli¢ poszczegolnych sprawcdéw od siebie 1 od ofiar, zachowaé
dyskrecj¢, zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia 1 ewentualne przedmioty
zwigzane ze zdarzeniem, ograniczy¢ do minimum kontakt osob

postronnych ze $ladami zdarzenia.
4. Powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga szkolnego 1 dyrektora szkoty.
5. W razie konieczno$ci wezwac Pogotowie Ratunkowe.
6. Powiadomi¢ rodzicow lub prawnych opiekunow sprawcow i ofiar.
7. Powiadomi¢ Policje.

8. Zapewni¢ bezpieczenstwo uczestnikom przez odizolowanie (w miare

mozliwosci ujaé sprawcow).
9. Udzieli¢ wsparcia emocjonalnego .

10.Powiadomi¢ organy nadzoru 1 tworzy¢ dokumentacje zwigzang

ze zdarzeniem.
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XVI. Procedury postepowania w sytuacji naruszenia nietykalnosci
osobistej nauczyciela lub pracownika szkoly (obelzywe wyzwiska, grozby,
rzucanie przedmiotami, zabranie przedmiotu nalezacego do nauczyciela lub

pracownika szkoly).
1. Powiadomienie dyrektora szkoty 1 pedagoga szkolnego
2. Dyrektor powiadamia Policjg.
3. Wychowawca wzywa rodzicow w trybie natychmiastowym do szkoty.
4. Wobec sprawcy stosuje si¢ kary zapisane w statucie szkoly.

5. Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia.

XVII. Procedury postepowania w przypadku zaklocania przez ucznia toku

lekcji.

Definicja: Przez zaklocenie toku lekcji nalezy rozumie¢ wszelkie dziatania
ucznidow uniemozliwiajace realizacj¢ zaje¢ dydaktycznych 1 wychowawczych:
(wulgarne zachowanie w stosunku do rowiesnikéw, nauczyciela, glosne

rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela).
Nauczyciel:
1. Stowne zwrdcenie uwagi na niewtasciwe zachowanie ucznia.
2. Préba uspokojenia sytuacji w klasie.
3. W przypadku konfliktu miedzy uczniami— rozdzielenie stron.

4. W przypadku braku reakcji ze strony ucznia - poinformowanie o dalszych
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konsekwencjach zgodnych ze Statutem Szkoty.
5. Powiadomienie wychowawcy klasy po zakonczeniu lekcji.
Wychowawca:

1. Rozmowa wychowawcy klasy z uczniem, zwrdcenie mu uwagi
na niewlasciwe zachowanie 1 przedstawienie dalszych konsekwencji

postepowania.

2. W przypadku powtorzenia si¢ zachowania lub czynu o duzej szkodliwosci
—upomnienie, sporzadzenie odpowiedniej adnotacji w dzienniku

elektronicznym.

3. W przypadku braku reakcji na interwencj¢ nauczyciela i wychowawcy,

powiadomienie dyrekcji szkoly 1 pedagoga szkolnego.
4. Obnizenie oceny z zachowania.
5. Konsekwencje: zgodne ze Statutem Szkoty.
Pedagog szkolny:

1. Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku ucznidow nie pozwala
nauczycielowi na realizacje¢ lekcji, wysyla on przewodniczacego
samorzadu klasowego =z informacja do pedagoga szkolnego,
a w przypadku gdy go nie zastanie, do sekretariatu szkoty. Sekretariat
zobowigzany jest do natychmiastowego poinformowania dyrekcji
o zaistniatej sytuacji. Nauczyciel moze rowniez skorzysta¢ w tej sytuacji
z pomocy pracownika niepedagogicznego obslugujacego dane pigtro.
Pracownik ten jest zobowigzany do udzielenia nauczycielowi wszelkiej

pomocy.
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2. Pedagog szkolny zobowigzany jest do udania si¢ do sali wskazanej przez
nauczyciela 1 ustalenia przeszkadzajacych wucznidow, a w razie
koniecznosci do zabrania ich z sali lekcyjnej do odrebnego
pomieszczenia, np. do gabinetu pedagoga lub w uzasadnionych

przypadkach do gabinetu dyrektora/wicedyrektora.

3. Pedagog szkolny przeprowadza =z uczniami rozmowe¢ 1 ustala

konsekwencje zachowania w zaleznosci od popetnionego wykroczenia

4. Jezeli uczen w sposdb powazny naruszyt zasady obowigzujace w szkole,
na wniosek pedagoga wychowawca powiadamia rodzicOw ucznia o jego

zachowaniu.

5. Jezeli uczen w razacy sposob ztamat zasady, pedagog powiadamia
dyrektora/wicedyrektora szkoly, wzywa rodzicéw do natychmiastowego

przybycia do szkoty.

6. Jezeli przyczyng zaklocenia toku lekcji byly przypadki okreslone
w innych procedurach postepowan, nalezy postepowaé wedhug tych

procedur.

XVIII. Procedury post¢gpowania w sytuacji dewastacji mienia szkolnego lub

cudzej wlasnosci.

1. Zgloszenie aktu wandalizmu do nauczyciela dyzurujagcego lub

wychowawcy.

2. Niezwloczne powiadomienie dyrektora/wicedyrektora szkoty przez

nauczyciela lub wychowawce.
3. Wychowawca wyjasnia okoliczno$ci zajscia.

4. Dyrektor lub inna osoba upowazniona szacuje straty.
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XIX.

. Wychowawca powiadamia rodzicow i1 pedagoga szkolnego.

Wobec ucznia stosuje si¢ sankcje zgodne ze Statutem Szkoty.

W szczegbélnych przypadkach powiadamiana jest Policja, o czym

decyduje dyrektor/wicedyrektor.

. Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajscia.

Procedury postepowania w sytuacji ujawnienia przypadku

cyberprzemocy na terenie szkoly.

. Niezwtoczne powiadomienie o tym fakcie dyrektora szkoty 1 pedagoga

szkolnego.

Ustalenie okolicznosci zdarzenia, zabezpieczenie dowodow oraz
identyfikacja sprawcy, zablokowanie zamieszczonych w Internecie
materialéw. Przy wykonaniu tych czynno$ci nalezy skorzysta¢ z pomocy

nauczyciela informatyki.

. Wezwanie rodzicOw ucznia.

Wyciagnigcie konsekwencji wobec sprawcy cyberprzemocy oraz praca

pedagogiczna nad zmiang jego postawy:
rozmowa z uczniem- sprawcg przemocy o jego zachowaniu;

sprawca otrzymuje jasny komunikat o tym, ze szkota nie akceptuje

zadnych form przemocy;

uczen zostaje zobowigzany do zaprzestania swojego dziatania i usuni¢cia

z sieci zamieszczonych materialow.
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5. W sytuacjach szczegdlnie drastycznych oraz w przypadku, gdy sprawcy
nie udalo si¢ ustali¢ nalezy bezwzglednie powiadomi¢ Policj¢ oraz Sad

Rodzinny ( dotyczy osoby niepetnoletniej).

6. Ofiar¢ cyberprzemocy nalezy otoczy¢ opieka.

XX. Procedury postepowania wobec ofiary cyberprzemocy.
1. Rozmowa z ofiarg 1 udzielenie jej wsparcia.
2. Poinformowanie dyrektora i pedagoga szkolnego.

3. Ujawnienie okoliczno$ci zdarzenia ( rodzaj wykorzystanego materiatu,

sposob rozpowszechniania, ustalenie sprawcow 1 $wiadkdéw zdarzenia).
4. Zabezpieczenie dowodow.

5. Poinformowanie rodzicow poszkodowanego ucznia o zdarzeniu oraz
o dzialaniach podjetych w tej kwestii przez szkole. Udzielenie rodzicom

porady 1 pomocy.

6. Zapewnienie pomocy psychologicznej poszkodowanemu uczniowi,

skierowanie do poradni specjalistyczne;.

7. Monitorowanie sytuacji ucznia.
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XXI. Procedury post¢epowania w sytuacji otrzymania informacji o tym, ze

rodzice ucznia (niepelnoletniego) wyjechali za granice, a dziecko pozostalo

bez opieki.

l.

W sytuacji, kiedy do szkoty docierajg sygnaly o wyjezdzie rodzicow
ucznia za granicg, kiedy dziecko zostaje bez opieki nalezy poinformowac

wychowawce klasy, pedagoga szkolnego i1 dyrektora szkoty.

Osoby te w porozumieniu ze sobg przeprowadzajag rozpoznanie

srodowiskowe pozwalajgce na uwiarygodnienie pozyskanych informacji.

. Wychowawca klasy 1 pedagog szkolny kontaktujg si¢ z rodzicami ucznia

poprzez wspotprace z opiekunem faktycznym, pod opieka ktérego

dziecko zostato pozostawione.

Wychowawca klasy 1 pedagog szkolny informujg rodzicow ucznia
na temat zagrozen i konsekwencji migracji zarobkowej 1 pozostawienia
dziecka bez prawnej opieki, o koniecznosci uregulowania sytuacji
prawne] w zwigzku z pobytem =za granicg, poprzez wyznaczenie
dla dziecka opiekuna prawnego oraz o dziataniach, jakie szkota zgodnie
z prawem bedzie musiala zastosowa¢ w sytuacji niepodjecia przez

rodzicéw odpowiednich krokow.

. Jezeli mimo podjetych przez szkote dzialan rodzice nie stosuja

si¢ do zalecen, a dziecko nadal jest bez prawnej opieki nalezy zawiadomic

Policje lub Sad Rodzinny.
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XXII. Procedury postepowania w sytuacji samowolnego opuszczenia

szkoly w czasie zaje¢¢ lekcyjnych lub zorganizowanych wyjazdow
szkolnych.
1. Pracownik szkoly, ktory stwierdzil, ze uczen samowolnie opuscil teren

szkoty zglasza ten fakt wychowawcy klasy, a jezeli ten jest

nieobecny pedagogowi szkolnemu.

. Uczen otrzymuje uwage w dzienniku elektronicznym.

. W/w osoby niezwlocznie zawiadamiaja rodzicow 1 umawiajg

si¢ na r0Zmowe.

. Wychowawca oraz pedagog przeprowadzaja rozmowe ostrzegawcza

z uczniem w obecnosci rodzica.

. Jezeli podobna sytuacja powtérzy si¢ pedagog zawiadamia dyrektora

szkoty, ktory przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci rodzicow.

W  przypadku kolejnego samowolnego opuszczenia szkolty uczen

otrzymuje upomnienie, a nastgpnie nagan¢ dyrektora.

XXIII. Procedury postepowania nauczycieli w przypadku palenia

papierosow i e-papierosOw przez ucznia.

. Bezwzglednie zakazuje si¢ palenia, papierosow i e- papierosa na terenie

szkoly, podczas wycieczek szkolnych, wyj$¢ do kina ,itp.

Za nieprzestrzeganie zakazu palenia papierosow i e-papierosa na terenie

szkoly , podczas wycieczek szkolnych, wyjs¢ do kina, itp., grozi:
za pierwszym razem — uwaga wpisana do dziennika elektronicznego;

w przypadku kolejnego ztamania w/w zakazu — uczen bedzie mial
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obnizong ocen¢ z zachowania oraz moga by¢ wykorzystane inne

procedury zgodnie ze Statutem Szkoty.
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XXIV. Procedury postepowania przy zlamaniu zakazu Kkorzystania
z telefonu komodrkowego, smartfona oraz innych urzadzen

rejestrujacych i odtwarzajacych dzwiek i obraz.

1. Uczniéw obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonow komérkowych,
smartfonéw 1 innych urzadzen rejestrujacych i odtwarzajacych dzwigk

1 obraz w czasie lekcji. Aparaty powinny by¢ wylaczone i schowane.

2. W przypadku nieprzestrzegania w/w zapisu telefon (lub inne w/w
urzadzenie) zostaje odebrany przez nauczyciela 1 zdeponowany u dyrekcji
szkoty. Urzadzenie musi by¢ przez ucznia wylgczone. Nauczyciel,
zostawiajac telefon lub inne urzadzenie u dyrekcji, dotacza informacje,

do kogo nalezy oraz z ktorej klasy jest uczen.

3. Za nieprzestrzeganie zakazu uzywania telefonu komorkowego (lub innego

w/w urzadzenia) na zajeciach lekcyjnych grozi:
e za pierwszym razem — uwaga wpisana do dziennika elektronicznego;

e w przypadku kolejnego zlamania w/w zakazu — uczen bedzie miat
obnizong ocen¢ z zachowania oraz moga by¢ wykorzystane inne

procedury zgodnie ze Statutem Szkoty.

XXYV. Procedury kontroli spelniania przez uczniow obowiazku nauki
I .Podstawa prawna

Art. 15, 18, 19 Ustawy z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty ze zmianami

(Dz. U. 22004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.)
I1. Wstep

Obowiazkowi nauki podlega kazdy do ukonczenia 18 roku zycia .
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Uczen, ktéry ukonczyt 18 lat 1 nie uczeszcza na zajecia lekcyjne moze

po wyczerpaniu wszystkich kar statutowych zosta¢ skreslony z listy uczniow.
Obowigzku nauki nie spehia ten, kto :

1) w danym miesigcu z przyczyn nieusprawiedliwionych opuscit 50% zajec
dydaktycznych,

2) zrezygnowat z nauki w szkole 1 nie podjat jej kontynuacji.

III. Cele

Zapewnienie umiej¢tnych i1 profesjonalnych dzialan nauczycieli w przypadku
nieobecnosci ucznia w szkole. Zapobieganie przypadkom wagarow szkolnych,

unikania przez ucznia wybranych zaj¢¢, nierealizowania obowigzku nauki.
IV. Zakres dzialan

Procedura obejmuje i reguluje dziatania zwigzane z kontrolg spetiania przez
uczniow Zespotu Szkot Ponadpodstawowych Nr 1 w Piotrkowie Trybunalskim

obowigzku nauki.

V. Osoby odpowiedzialne:

1) dyrektor szkoty,

2) wychowawca klasy,

3) pedagog szkolny,

4) rodzice ucznia (prawni opiekunowie)

5) nauczyciele
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VI. Opis dzialan podejmowanych w ramach realizacji procedury:

A. Obowigzkiem rodzicéw w zakresie nadzoru nad wypeklieniem obowigzku

nauki jest:
1) wykonanie czynnosci zwigzanych ze zgloszeniem dziecka do szkoty
2) nadzor nad regularnym uczeszczaniem dziecka do szkoty,

3) zapewnienie warunkow, ktore umozliwig dziecku nalezyte przygotowanie si¢

do zaje¢ szkolnych.

B. Obowiazkiem nauczycieli prowadzacych poszczegdlne zajecia edukacyjne

w klasie jest:

1) kontrola obecnos$ci uczniow poprzez systematyczne sprawdzanie

1 dokumentowanie frekwencji ucznidéw,

2) informowanie wychowawcéw klas o przypadkach nieregularnego
uczeszczania ucznia na dane zajecia edukacyjne lub catkowitej absencji na nich

— odnotowanie tego w dzienniku elektronicznym.

C. Obowigzkiem wychowawcow klas w zakresie nadzoru nad spelnieniem

obowigzku nauki przez wychowankdw jest:
1) analiza frekwencji ucznidow,

2)analiza przyczyn absencji ucznidw na danych zajeciach gltownie
w przypadkach nieobecno$ci na wybranych zajeciach lub dlugotrwalej

nieobecnosci w szkole,

3) wspolpraca z rodzicami w zakresie wyjasnienia przyczyn absencji ucznia

w szkole.
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Rozpoznanie przyczyn absencji ucznia przez wychowawcow dotyczy:
1) nieobecnosci z powodu choroby,

2) nieobecnosci z powodu waznych spraw rodzinnych lub osobistych,
3) nieobecnosci na wybranych zajeciach,
4) nieusprawiedliwionych nieobecnosci na zajeciach.

Do dziatanh podejmowanych przez wychowawce klasy w przypadkach

okreslonych w punktach 3 1 4 naleza:

1) rozmowa 2z rodzicami ucznia 1 uczniem oraz jego zobowigzanie
do regularnego uczeszczania na zajecia edukacyjne do szkoly (wychowawca

odnotowuje interwencj¢ w dokumentacji wychowawcy).

2) zgloszenie ( w formie pisemnej ) sprawy pedagogowi szkolnemu

w przypadku braku poprawy frekwencji ucznia.

3) w przypadku braku wspdlpracy rodzica (opiekuna) z wychowawcg (rodzic nie
uczestniczy w zebraniach 1 konsultacjach, nie wyraza checi na spotkania
indywidualne, ignoruje telefoniczne informacje o potrzebie spotkania ), przy
braku pozytywnych efektow dziatan pedagoga szkolnego, wychowawca klasy
przesyta listem poleconym upomnienie szkoly zawierajace informacje
o nierealizowaniu przez dziecko obowigzku nauki oraz wezwanie
do natychmiastowego skontaktowania si¢ ze szkota w terminie 7 dni od daty
dorgczenia  upomnienia  (kopi¢ upomnienia wychowawca  zostawia

w dokumentacji klasy)

D. Obowiazkiem pedagoga szkolnego w zakresie nadzoru nad spelnianiem przez

ucznidow obowigzku nauki jest:

1) niezwloczne wezwanie na rozmow¢ rodzicéw (prawnych opiekundow) ucznia
celem wyjasnienia przyczyn absencji 1 zobowigzania do jej regularnego
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nadzorowania (sporzadzenie notatki z rozmowy z rodzicem 1 uczniem

w obecnos$ci wychowawcy klasy).

2) zobowigzanie ucznia do regularnego uczgszczania na wszystkie zajecia

(zalecenie prowadzenia przez ucznia dzienniczka frekwencji na kazdej lekcji).
3) wspotpraca z kuratorem sagdowym( dotyczy ucznidow z nadzorem kuratora),

4) przy braku spodziewanej reakcji rodzicow (opiekunow) pedagog szkolny
w uzgodnieniu z dyrektorem szkoty wysyta zawiadomienie do wojta gminy
(burmistrza, prezydenta miasta), na terenie ktorej mieszka uczen, ktory nie
ukonczyt 18 Ilat, o niespelnianiu obowigzku nauki (nieusprawiedliwiona

nieobecnos$¢ w okresie jednego miesigca na co najmniej 50 % godzin).

E. Obowigzkiem dyrektora szkoty w zakresie nadzoru nad spetnianiem przez

ucznidw obowigzku nauki jest:
1) prowadzenie ksiegi uczniow,

2) informowanie wilasciwego organu samorzadu terytorialnego o spetnianiu

przez ucznidéw obowigzku nauki,

3) powiadomienie o zmianie w spelnianiu obowigzku nauki - w terminie do 14

dni od dnia powstania tych zmian.
VII. Sposoby gromadzenia danych :

1)dokumentacja wychowawcy klasy,

2) dokumentacja pedagoga szkolnego,

3) dziennik korespondencji.

Wykaz i opis sporzagdzonej dokumentacji (w przypadku ucznia

niepetnoletniego):
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1. Zapisy w dzienniku lekcyjnym dotyczace obecnosci, rozmoéw z uczniem

oraz kontaktow z rodzicami.

2. Zapisy w dzienniku pedagoga szkolnego z rozmowy z uczniem.

3. Notatka zrozmowy pedagoga z rodzicami ucznia.

4. Kopia upomnienia wystanego do rodzicow zawierajagcego informacje

o nierealizowaniu przez dziecko obowigzku nauki.

5. Zapisy w dzienniku korespondencji o zawiadomieniu odpowiedniej jednostki
samorzadu terytorialnego ( zgodnie z miejscem zamieszkania ucznia)

o nierealizowaniu obowigzku nauki.

XXVI. Procedury usprawiedliwiania nieobecnosci ucznia w szkole.

1. Rodzice/prawni opiekunowie sg zobowigzani do zapewnienia regularnego

uczeszczania ucznia na zajecia szkolne.

2. Wychowawca klasy usprawiedliwia nieobecno$ci ucznia na zajg¢ciach

na podstawie:

e zaswiadczenia wystawionego przez shluzby medyczne o niezdolnosci

do uczestnictwa w zaj¢ciach;

e pisemnej prosby rodzica o usprawiedliwienie, zawierajacej wlasnoreczny

podpis rodzica 1 uzasadnienie nieobecnosci;

e zaswiadczenia urzedowego wystawionego przez organ sgdowniczy,
instytucje publiczng itp. stwierdzajgcego, ze nieobecnos$¢ ucznia wynikala

z istotnych spotecznych przyczyn lub nieprzewidzianych zdarzen;
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prosby rodzica o usprawiedliwienie nieobecno$ci ucznia przekazane]

w formie rozmowy telefonicznej;

zaswiadczenia wystawionego przez zaktad pracy, w ktérym uczen

odbywa praktyki.

. Rodzice zobowigzani s3 do usprawiedliwienia nieobecno$ci ucznia
w terminie do 10- go dnia nastepnego miesigca od zakonczenia
nieobecnosci. W przeciwnym wypadku nieobecnosci nie beda

usprawiedliwione.

. Wychowawca klasy zobowigzany jest do przestrzegania procedur

zwalniania 1 usprawiedliwiania godzin opuszczonych.

. Usprawiedliwienie nieobecnos$ci na zajeciach lekcyjnych odbywa sig
przez dokonanie zapisu w dzienniku elektronicznym. Stosuje si¢ wowczas

zapis ,,u” przy usprawiedliwionych godzinach.

. Wychowawca nie uznaje zwolnienia selektywnego tj. gdy uczen jest

obecny tylko na wybranych lekcjach.

. Pojedyncze nieobecno$ci w ciggu dnia uwazane s3 za godziny

nieusprawiedliwione.

. Wychowawca moze nie wyrazi¢ zgody na zwolnienie z zaje¢ jezeli

zdarzaja si¢ one zbyt czesto lub istnieje uzasadniona koniecznos¢.

. Osoba usprawiedliwiajagca nieobecno$¢ ma obowigzek przechowywaé
dokumenty na podstawie ktéorych nastgpito usprawiedliwienie
nieobecnosci, do dnia zakonczenia roku szkolnego lub w przypadku

usprawiedliwienia ustnego odnotowuje ten fakt w swojej dokumentacji.
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10.Sp6znienie do 15 minut na pierwsza godzing lekcyjna, zgodnie z planem
w danej klasie, odnotowywane jest jako spdznienie symbolem ,,s”.
W pozostatych przypadkach spoznienia traktowane sg jako nieobecnos¢

nieusprawiedliwiona.

11.W uzasadnionych przypadkach wychowawca klasy w/w nieobecnos$ci

moze usprawiedliwic.

12.Nieobecno$¢ ucznia w szkole nie zwalnia go z obowigzku nadrobienia

zaleglos$ci szkolnych.

13.Wychowawca klasy zapoznaje rodzicow 1 ucznidw z procedurg
przypominajacg o konsekwencjach nieobecnosci usprawiedliwionych

1 nieusprawiedliwionych godzin lekcyjnych.

14.Dodatkowa konsekwencja nieusprawiedliwionych godzin i sp6znienh moze

by¢ obnizenie oceny z zachowania.

15.W przypadku duzej ilosci godzin nieusprawiedliwionych 1 braku
wspolpracy rodzica (opiekuna) z wychowawcg (rodzic nie uczestniczy
w zebraniach 1 konsultacjach, nie wyraza checi na spotkania
indywidualne), rodzic otrzymuje informacj¢ przestang listem poleconym
od wychowawcy, ze uczen nie realizuje obowigzku nauki. W sytuacji
ucznia, ktory nie ukonczyt 18 —ego roku zycia dopisuje si¢ informacje,
ze niespelnienie tego obowigzku skutkuje zawiadomieniem wtadz miasta,

gminy (zgodnie z zamieszkaniem ucznia).

16.Przez niespelnienie obowigzku nauki nalezy rozumie¢
nieusprawiedliwiong nieobecno$s¢ w  okresie jednego miesigca

w co najmniej 50 % zajec.
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17.Rodzice zobowigzani sg do systematycznej kontroli frekwencji swoich

dzieci.

XXVII. Procedury post¢epowania w przypadku zamachow terrorystycznych

zwiazanych z podlozeniem materialow wybuchowych.

1. Nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo przebywajagcym na terenie szkoty osobom
( w przypadku zagrozenia dyrektor szkoty podejmuje decyzje o ewakuacji ludzi
1 mienia budynku).

2. Uniemozliwi¢ dostgp osob postronnych do przedmiotéw niebezpiecznych

1 wezwac Policje.
3. Informowanie sit policyjnych o rozktadzie pomieszczen w obiekcie.
4. Wyznaczenie pracownika, ktory bedzie przewodnikiem sit policyjnych.

5. Pod Zadnym pozorem nie dotyka¢ i nie przemieszcza¢ niebezpiecznych

przedmiotéw 1 tadunkow.
6. Nalezy zachowac¢ spokoj 1 opanowanie aby nie dopusci¢ do paniki.

Wskazowki do prowadzenia rozmowy ze zglaszajacymi o podlozeniu

» bomby”
1.Nie odktada¢ stuchawki po przyjeciu zgloszenia.

2. Podczas rozmowy zachowac spokoj 1 stara¢ si¢ uzyska¢ jak najwiecej

informacji.

3. Tak prowadzi¢ rozmowe, aby stworzy¢ mozliwos¢ zidentyfikowania

( chociazby w przyblizeniu) sprawcy zamachu.

4. Nalezy oceni¢ : czas przyjecia ostrzezenia, pte¢ dzwonigcego, akcent, stan

pod wplywem alkoholu lub $rodkéw odurzajacych, tto rozmowy, itp.
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Wtargni¢cie napastnika na teren szkoly:

POWIADAMIENIE SLUZB RATOWNICZYCH O WTARGNIECIU
UZBROJONEGO NAPASTNIKA

1. Telefoniczne alarmowanie — wybranie numeru alarmowego 112 lub 997, po
zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora spokojnie 1 wyraznie nalezy podac:
miejsce zdarzenia,

rodzaj zdarzenia,

informacje o zagrozeniu zycia i zdrowia ludzkiego,
liczbe napastnikow,

opis wygladu napastnikow

lo$¢ 1 rodzaj broni,

liczbe ofiar 1 gdzie je widziano,

imi¢ 1 nazwisko zglaszajacego,

numer telefonu, z ktéorego nadawana jest informacja o zdarzeniu,

najszybsza/najbezpieczniejszg droge dojazdu do miejsca zdarzenia.

Po powiadomieniu nie nalezy odktada¢ stuchawki do chwili potwierdzenia
przyjecia zgloszenia. Przyjmujacy moze zazadal: potwierdzenia zgloszenia
poprzez  oddzwonienie, wykonania  polecenia/instrukcji, dodatkowych

informacji, ktore w miar¢ mozliwosci nalezy podac.

2.Jezeli sytuacja nagle si¢ zmieni, nalezy szybko o tym powiadomi¢ operatora

numeru 112 lub 997.

3.Po przybyciu na miejsce stuzb, jezeli to mozliwe, nalezy przekaza¢ dodatkowe

informacje, tj.:
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ile os6b opuscito budynek,
ile 0sob zostato w budynku 1 na jakich poziomach,
pokazac¢ plany budynku 1 drogi ewakuacji,
gdzie ostatnio byt widziany agresor,
czym przyjechat lub skad przyszedt napastnik.

Zasady post¢epowania osob przebywajacych na terenie placowki oswiatowej

na wypadek wtargni¢cia napastnika.
1. Ucieczka z zagrozonego rejonu drogg ewakuacji, poza rejon zagrozenia.

2. Ewakuacja tylko w przypadku bezposredniej bliskosci wyjscia, z dala od
zrodta zagrozenia. W przypadku zarzadzenia ewakuacji: zostaw wszystkie
swoje rzeczy w miejscu, gdzie si¢ znajduja, korzystaj z wyznaczonej drogi
ewakuacji, po drogach ewakuacyjnych poruszaj si¢ szybko, unikaj blokowania
ruchu, zatrzymywania si¢, czy tez gwattownego napierania na poruszajacych si¢
z przodu. Podczas ewakuacji: zachowaj cisze, spokdj, rozwage, udzielaj
pierwsze] pomocy w miejscu bezpiecznym, jedynie wtedy, gdy nie ma to
wplywu na wlasne bezpieczenstwo, ostrzegaj o niebezpieczenstwie, w
przypadku opaddéw deszczu, $niegu lub panujacego zimna, przeprowadz
mtodziez do innego wczesniej ustalonego obiektu. Jezeli bezpieczna ewakuacja
nie jest mozliwa: zamknij drzwi, zastaw drzwi cigzkim meblem, tawkami,
wylacz wszystkie §wiatla, wylacz/wycisz wszystkie urzadzenia elektroniczne,
potdz si¢ na poditodze z dala od drzwi i okien, zachowaj cisze, jezeli jest to
mozliwe udzielaj pierwszej pomocy poszkodowanym, nie otwieraj nikomu

drzwi — stuzby ratownicze zrobig to same.
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Gdzie szuka¢ pomocy w sytuacjach zagrozenia:

Policja — 997

Pogotowie Ratunkowe -999

Straz Pozarna - 998

Straz Miejska - 986

Centrum Zarzadzania Kryzysowego - (0 44) 649 03 50
Telefon Zaufania - 988

Pogotowie Energetyczne - 991

Pogotowie Gazowe - 992

Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne - 994

Telefon alarmowy - 112
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