Procedury dziatan wychowawczych
| opiekunczych orazprewencyjnych

| interwencyjnych wobec miodzigy obowiazujace
w Zespole Szkot Ponadgimnazjalnych nr 1
Im. rtm. Witolda Pileckiego

w Piotrkowie Trybunalskim



Podstawa prawna dziata interwencyjnych:

 Ustawa z dnia 26 paziernika 1982 r. o pogbowaniu w sprawach
nieletnich (Dz. U. z 1982 r. Nr 35 p0z.228 z p. zm. - tekstn@ity
Dz. z 2002r. Nr 11 poz.109 z ;@ zm. oraz przepisy wykonawcze

W zwigzku z ustaw)

 Ustawa z dnia 26 paziernika 1982 r. o wychowaniu w tfresci
| przeciwdziataniu alkoholizmowDz. U. Nr 35, poz.230 z p. zm. - tekst
jednolity z dnia 22 lipca 2002r., Dz.U. Nr 147, pd231 oraz z dnia 28
marca 2007r., Dz.U. Nr 70, poz.473)

» Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdzialamarkomanii(Dz. U.
z 2003 r. Nr 24, poz. 198 z fra zm.— Dz.U. 2010r. Nr 143, p0z.962)

» Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Poligiz. U. Nr 30 poz. 179 z j@é.

zm.)

o Zarzdzenie Nr 15/97 Komendanta Gtéwnego Policji z diaczerwca
1997 r. w sprawie form i metod dziat@olicji w zakresie zapobiegania

| zwalczania demoralizacji i przegiczaci nieletnich

» Ustawa z dnia 7 wrzaia 1991r. o systemieswiaty (Dz. U. z 1996 r.

Nr 67, poz. 329 z p@. zm.)

* Rozporzdzenie Ministra Edukaciji Narodowej i sportu z dBih stycznia
2003 r. w sprawie szczegoOtowych form dziatatnowychowawczej
| zapobiegawczej $#0d dzieci i miodzigy zagraonych uzalégnieniem
(Dz. U. Nr 26, poz.226)

» Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks gasivania karnego.
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WSTEP

Procedury pogbowania nauczycieli w sytuacjackagrazenia dzieci
I miodziezy przesgpczcciag i demoralizagj, w szczegoélingi: narkoman,
alkoholizmem i prostytugj staty s¢ zywym prawem, wedlug ktérego
rozwigzuje s¢ w szkole sytuacje trudne. Ich obligatoryjny chaeakjest
sZ&otom narzucony przez prawo swiatowe | wynika z zapisu
w Rozporadzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 3§cgnia 2003 r.
w sprawie szczegotowych form dziatabieo wychowawczej i zapobiegawczej
wsrod dzieci i mtodziey zagraonych uzalenieniem. W 8 9 obligaj one
wszystkie placowki éwiatowe do informowania rodzicow i policji o sytyach
kryzysowych w szkole. Natomiast w 8§ 1@o opracowania (zgodnie
ze statutem) strategii dziatawychowawczych i zapobiegawczych oraz

interwencyjnych wobec dzieci i mtodzyezagraonych uzalenieniem.

Nauczyciele zobovgzani ;3 do zachowania poufnéci
wszelkich informacji idanych, ktore uzyskali przy

wykonywaniu swoich dziatai.

Zgodnie z art. 63 ust. 1 Karty Nauczyciela nauczyel podczas lub
w zwigzku z petnieniem obowazkow stuzbowych korzysta z ochrony
przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych na zaadach okr&lonych
w kodeksie karnym. Organ prowadzacy szkok i dyrektor szkolty sa
zobowigzani z urzedu wystepowaé w obronie nauczyciela, gdy jego

uprawnienia zostarg naruszone.



Demoralizacja jest to zespdt rmych negatywnych zachowa
manifestowanych przez nieletnich wystijacych systematycznie i mgych
utrwalony charakterWWg Stownika ¢zyka polskiegdo rozpezenie, zwlaszcza
moralne, zepsucie, roZinmienie dyscypliny, karr@i, a w swietle przepiséw
Ustawy o posfpowaniu w sprawach nieletnich (u.p.n.) oznacza zegzalnie

intensywry | wzglednie trwag post& nieprzystosowania spotecznego.
Przyktady przejawéw demoralizaciji:

* nierealizowanie obowtku nauki — wagary;

» spaywanie alkoholu;

» wzywanie srodkéw odurzajcych- narkotyki, dopalacze, inne substancje

psychoaktywne;

palenie papierosow;

uzywanie wulgarnych stow;

ucieczki z domow;

naruszenie zasad wspgtia spotecznego;

* popetnienie czynu karalnego do 13 rakaia.

Definicje

Nieletni: Osoba w wieku od 13 do 17 rokycia, ktora popetnita czyn karalny.
Osoba do 18 rok#ycia zagraona demoralizagj

Mtodociani: Osoby od 17 do 21 rokiycia, ktére za popetnione przegstwa
| wykroczenia odpowiadajna takich samych zasadach jak dbymawet wtedy,

gdy jeszczeguczniami szkot.



Czyny karalne najczsciej popetnianie przez dzieci i mtodzig na terenie

szkot:

* kradziee (telefony komorkowe, kurtki, plecaki, piaedee...);

* bojki, pobicia, uszczerbek na zdrowiu;

* uszkodzenie rzeczy — niszczone jest mienie szkoiignie innych uczniéw;
* przesgpstwa z ustawy o przeciwdziataniu narkomanii;

* rozboje, wymuszenia, kradzes

* grazby karalne.



WYKAZ PROCEDUR:

l. Procedury pogpowania w przypadku zachowasiaiadczcego
o demoralizaciji.

Il. Procedury pospowania w sytuacji gdy uc#ejest pod wptywem

alkoholu lub narkotykdéw

[ll.  Procedury pogpowania w przypadku znalezienia narkotykOow na teren
szkoty.

IV. Procedury pospowania w przypadku posiadania przez ucznia
narkotykow.

V. Procedury pogpowania wobec ucznia- sprawcy czynu karalnego lub

przestpstwa.

VI. Procedury pospowania wobec ucznia, ktory statesbfiarg czynu

karalnego.

VII. Procedury pospowania w przypadku tendencji samobdjczych

ujawnionych przez ucznia.

VIIl. Procedury posfpowania, gdy szkofta otrzymata informaap zamiarze

dokonania przez ucznia samobojstwa.

IX. Procedury pogpowania w przypadku pogljiia przez ucznia proby

samobojczej na terenie szkoty.
X. Procedury pogpowania w kontaktach z mediami w sytuacji kryzyspwe

XI. Procedury pospowania w przypadku wypadku ucznia w szkole.



XIl. Procedury posfpowania podczas udzielania uczniom pierwszej pomocy

przedmedyczne,).

XIIl. Procedury posfpowania w przypadku kradzie.

XV

. Procedury posipowania w przypadku ucznia agresywnego:

Procedury zachowaniag¢siw przypadku czynu o stosunkowo niskiej

szkodliwasci (np. celowe popchecie, kopnecie, wyzywanie).

Procedury pospowania w sytuacji bojki mdzy uczniami na terenie
szkoty.

Procedury zachowaniac¢siw przypadku czynu o dej szkodliwgci
(np. stworzenie zagrenia dla zycia i zdrowia siebie lub innych,

uszkodzenie ciata itp.).

Procedury pogpowania w przypadku zaistnienigkoczynow lub rozboju

Z wzyciem niebezpiecznych nggzi.

Procedury pospowania w sytuacjach zachowania przemocowego
ze strony uczniow (powtarzgje sé dreczenie psychiczne i fizyczne,

zastraszanie, zjawisko tzw. ,fali”, pobicia, wyzynwe, itp.).

Procedury pogpowania w sytuacji posiadania przez ucznia przetiwo

niedozwolonych na terenie szkoty (ostre gdea np. na, kastet itp.).

Procedury pogpowania w przypadku uzyskania informacji o wytudaan

lub zastraszaniu.

XV. Procedury pospowania w sytuacji wyspienia przesipczaci seksualnej

na terenie szkoty.



XVI. Procedury posfpowania w przypadku naruszenia nietykabasobistej
nauczyciela lub pracownika szkoty.

XVII. Procedury posfpowania w sytuacji zakidécenia toku lekcji przez

ucznia.

XVIII. Procedury posfpowania w przypadku dewastacji mienia szkolnego lub

cudzej wiasngxi.

XIX. Procedury pospowania w sytuacji ujawnienia przypadku

cyberprzemocy na terenie szkoty.
XX. Procedury pogpowania wobec ofiary cyberprzemocy.

XXI. Procedury pogpowania w przypadku otrzymania informacji o tym,
ze rodzice ucznia ( niepeitnoletniego) wyjechali zangx, a dziecko

pozostato bez opieki

XXII. Procedury pogpowania w przypadku samowolnego opuszczenia szkoty

w czasie za{.

XXIIl.  Procedury postpowania wobec ucznibw pgych papierosy

| e- papierosy.

XXIV. Procedury posipowania wobec uczniéw korzysieych z telefonéw

komorkowych, smartfondw itp. podczas lekciji.
XXV. Procedury kontroli spetniania przez uczniolowigzku nauki.
XXVI. Procedury usprawiedliwiania nieobedaoucznia.

XXVII. Procedury pogspowania w przypadku zamachow terrorystycznych

zwigzanych z podizeniem materiatdéw wybuchowych



I. Procedury postpowania w przypadku zachowania swiadczacego

o0 demoralizaciji.

W przypadku uzyskania informacjie ucza, ktory nie ukaczyt 18 lat, aywa
alkoholu lub innychsrodkow w celu wprowadzenia esiw stan odurzenia,
uprawia nierzd, lgdz przejawia inne zachowankviadczce o demoralizaciji,

nauczyciel powinien pogg nas¢pujace kroki:
1. Przekaza uzyskan informacg wychowawcy klasy.
2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnedyréktora szkoty.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw ( prawnych &pigw) ucznia
| przekazuje im uzyskannformacg. Przeprowadza rozmavwe rodzicami
oraz z uczniem w ich obecim. W przypadku potwierdzenia informaciji,
zobowhzuje ucznia do zaniechania negatywnego gusivania, rodzicow
zas bezwzgédnie do szczegblnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwencji profilaktycznej mze zaproponowa rodzicom skierowanie
dziecka do specjalistycznej placéwki i udziat dkeecw programie

terapeutycznym.

4. Jeeli rodzice odmawiaj wspétpracy lub nie stawigjsie do szkoty,
anadal z wiarygodnychzrodet naptywaj informacg o przejawach
demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkolty pisemnmowiadamia

0 zaistniate] sytuacjiggl rodzinny lub poligj.

5. W sytuacji gdy, szkota wykorzysta wszystkie dpsie jej srodki
oddziatywa wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, oska@e
ucznia, spotkania z pedagogiem), a ich zastosowaree przynosi
oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoly powiadansil rodzinny

lub policjg. Dalszy tok posjpowania ley w kompetencji tych instytuciji.



6. W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu pragcznia, ktory

ukonczyt 17 lat, przespstwa s$ciganego z urgu lub jego udziatu
w dziatalngci grup przesipczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu
postpowania karnego, dyrektor szkoty jako przedstawidnstytucji

jest obowyzany niezwitocznie zawiadomo tym prokuratora lub poligj

Procedury posgpowania w sytuacji gdy uczé jest pod wptywem
alkoholu lub narkotykéw.

. Nauczyciel, pracownik szkoty gwiadamia o swoich przypuszczeniach

wychowawe klasy, ten informuje dyrektora oraz pedagogakego,
ktory podejmuje ral koordynatora dziata

. Pedagog odizolowuje ucznia od reszty klasy (w pok@edagoga

szkolnego lub pokoju pigyniarki), ze wzgidéw bezpieczgstwa
opiek nad nim powierza piegniarce Iub osobie przeszkolonej

w udzielaniu pierwszej pomocy.

. Wyznaczona przez dyrektora osoba wzywa lekarza lw s®vierdzenia

stanu trzewosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy

medycznej. Lekarz decyduje o ewentualnej hospéaji ucznia.

. ROwnoczénie wyznaczona osoba, najéeiej wychowawca klasy,

zawiadamia o fakcie rodzicow ( opiekunow ), ktérypbbowizuje do
niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty, d&jgc jednoznacznie czas,

w jakim ma to nagpic.

. Jezeli rodzice ucznia ddagcego pod wptywem alkoholu lub narkotykéw

odmawiay przyjcia do szkoty bdz nie zgtaszaj sie po niego

W wyznaczonym czasie, a jest on agresywggzlbswoim zachowaniem
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daje powdd do zgorszenia albo zagrayciu lub zdrowiu innych oséb,
pedagog, w porozumieniu z dyrektorem szkoty, zawmaid najblisz
jednostk policiji.

6. W przypadku jednoczesnego posiadania przez ucamiatykoéw — szkota

zawiadamia polig.

7. Jezeli na terenie szkoly powtaraagie przypadki, w ktorych uczeznajduje
sie pod wptywem alkoholu lub narkotykdw, to jest objpogkbiajacej sk
demoralizacji. W takiej sytuacji pegtowanie okrgla procedura dotygza

zachowa wskazugcych na demoralizag;

8. W stosunku do ucznia wychowawca klasy podejmujeatdmia zgodne
ze Statutem Szkoty.

9. Wychowvawca klasy przekazuje rodzicom (opiekunom) infacg
na temat wyecignictych w stosunku do ucznia konsekwencji wynikgch
ze Statutu Szkoty.

10.Pedagog szkolny przeprowadza (po pewnym czasiefjaag z uczniem
I jego rodzicami w celu przeanalizowania catego ayénia i ustalenia

sposobdéw zapobiegania takim sytuacjom w przyszito

11.Pedagog szkolny informuje rodzicow (opiekundéw)e w sytuacji

kolejnego incydentu szkota powiadomjdSRodzinny.

1. Procedury posgpowania w przypadku znalezienia narkotykow na

terenie szkoty.

Jezeli nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancprzypominajca
wygladem narkotyk, podejmuje napujace kroki:
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1. Zawiadamia dyrektora szkoty oraz pedagoga szkolnkioy przejmuje
role koordynatora dziafa

2. Pedagog wspodlnie z dyrektorem lub innym nauczyoieleomisyjnie
zabezpiecza substangrzed dosfpem do niej os6b niepowotanych oraz

ewentualnym jej zniszczeniem.
3. W porozumieniu z dyrektorem powiadamia pelicj

4. Podejmuje prob ustalenia ( jéi to jest maliwe w zakresie dziafa

pedagogicznych), do kogo najeznaleziona substancja.

5. Po przyjedzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpiecgsnbstang

i informacje dotycgce szczegotow zdarzenia.

6. Jezeli otrzymalsmy wiadomd¢, ze narkotyk jest w posiadaniu ucznia,
nalezy go odizolow& w wyznaczonym do tego wcgeej pomieszczeniu.
W obecnéci komisji, w ktérej sktad wchodz dyrektor, pedagog
| wychowawca, naley zazadac okazania zawarfoi plecaka i kieszeni.
Nie wolno samodzielnie dokonywaprzeszukania, gady czynnag¢

ta jest zarezerwowana wigiznie dla przedstawicieli policji.

IV. Procedury posepowania w przypadku posiadania przez ucznia

narkotykow .

Jezeli nauczyciel podejrzewaze uczé posiada przy sobie substanci

przypominagca narkotyk, podejmuje nagiujace kroki:

1. Zawiadamia o swoich sposteamiach wychowawsg dyrektora szkoty
oraz pedagoga, ktory przejmujegdoordynatora dziata
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2. Zawiadamia poligj o znalezieniu substancji przypomigagj narkotyk,

(dalsze dziatania szkoty kontynuowarep® przeprowadzeniu procedury
przez policg).

3. Cale zdarzenie i wszystkie ustalenia pedagog doktujee w formie

doktadnej notatki wraz ze swoimi sposteeiami.

4. Wychowawca powiadamia rodzicow ( opiekunéw ) uczniavzywa

ich do natychmiastowego stawienia i szkole

5. Wychowawca w porozumieniu z dyrekcjustala sankcje (zgodnie

ze Statutem Szkoty) wobec ucznia.

6. Wychowawca klasy przekazuje rodzicom (opiekunom¥ormacg

na temat wyeagnietych konsekwencji w stosunku do ucznia.

7. Pedagog szkolny przeprowadza (po pewnym czasz@)ow z uczniem
| jego rodzicami w celu przeanalizowania catego aryenia i ustalenia

sposobdw zapobiegania takim sytuacjom w przyszito

Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu aarénii- w Polsce karalne

jest:

- posiadanie kadej ilosci $rodkOdw odurzajcych lub  substancii

psychoaktywnych;
- wprowadzanie do obrotwrodkow odurzajcych;

- udzielanie innej osobie, utatwianie lub utliwianie ich wycia oraz

naktanianie do zycia;

-wytwarzanie i przetwarzanieodkdw odurzajcych.
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Kazde z wymienionych zachowajest czynem karalnym w rozumieniu

przepisOw ustawy o pagiowaniu w sprawach nieletnich,sliesprawg jest

uczen, ktory ukaczyt 13 lat, a nie ukiczyt 17 lat.

Z przesipstwem mamy do czynienia,$jektérys z wymienionych czynow

popetni uczé, po ukaczeniu 17 lat. W takiej sytuacji ngajzastosowanie

przepisy ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. - Kodelsiepowania karnego.

V. Procedury posgpowania wobec ucznia- sprawcy czynu karalnego lub

przestpstwa.

1.

2.

Niezwioczne powiadomienie dyrektora szkoty.

Ustalenie okolicznéei czynu i ewentualnyckwiadkow zdarzenia.

. Przekazanie sprawcy o ile jest znany i przebywateranie szkoty

dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu podeggi

. Powiadomienie rodzicOw ucznia — sprawcy.
. Niezwitoczne powiadomienie policiji.

. Zabezpieczenie ewentualnych dowodow pegestva lub dowodow

pochodzcych z przespstwa i przekazanie ich policji ( np. sprawca
rozboju na terenie szkotyzywa naza i uciekagc porzuca go lub porzuca

jakis przedmiot pochodgy z kradziey).
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VI. Procedury posgpowania wobec ucznia, ktory stat s ofiarg czynu
karalnego.

1. Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznejpdzb zapewnienie
jej udzielenia poprzez wezwanie lekarza w przypadkedy ofiara

doznata obrzen.
2. Niezwioczne powiadomienie dyrektora szkoty.
3. Powiadomienie rodzicOw ucznia.

4. Niezwtoczne wezwanie policji w przypadku, kiedynisje konieczn&
profesjonalnego zabezpieczenialadéw przesfpstwa, ustalenia

okolicznaici i ewentualnychwiadkéw zdarzenia.
CZYNY KARALNE np.:
- udziat w bojce lub pobiciu;

- doprowadzenie matoletniego peej 15 lat do obcowania lub poddanig si

innej czynndci seksualneyj;

- Zzrecanie sg;

- naruszenie nietykalsoi cielesnej funkcjonariusza;
- podrabianie dokumentow;

- kradzie;

- kradziez z wlamaniem;

- rozboj;

- kradziez rozbojnicza;

- wymuszenie rozbaojnicze;
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- przywtaszczenie;
- 0Szustwo;

- rozpijanie maioletniego (dostarczanie alkoholutatwianie spaycia,

naktanianie do sprycia);

- posiadanie, udzielanie, nielegalny obrét i naldaie do uwywania

narkotykow.

W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przeziagzktory nie

ukonczyt 17 lat naley zawiadomt Policje lub S$d Rodzinny, a w przypadku
popetnienia przespstwa przez ucznia, ktory ukczyt 17 rokzycia prokuratora
lub policjg (art. 4 Upn i art. 304 Kpk)

VII. Procedury posepowania w przypadku tendencji samobojczych

ujawnianych przez ucznia.

1. Rozpoznanie przez nauczycieli ztego stanu emoagjegal ucznia oz

symptomoéwswiadczcych o maliwosci popetnienia samobojstwa.

2. Kazdy nauczyciel, ktory posiada informacje o stagh lub tendencjach
samobojczych ujawnianych przez ucznia niezwtocaniermuje o tym
pedagoga szkolnego, dyrektora szkoty zacheevyyrzy tym atmosfer

spokoju i dyskreciji.

3. Uczea pozostaje pod opigkpedagoga szkolnego do czasu przybycia

rodzicow.

4. Wychowawca lub pedagog wzywa rodzicow i informuge sygnatach

swiadczicych o maliwosci popetnienia przez ucznia samobojstwa oraz
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VIII .

0 koniecznéci zapewnienia dziecku specjalistycznej pomocy.tdiage

przekazanie dziecka rodzicom.

. Zwotanie Zespotu Wychowawczego skiagi@go s¢ ze wszystkich

nauczycieli i podjcie dziat&, mapcych na celu udzielenie pomocy

uczniowi.

. Uczea jest szczegodlnie obserwowany przez nauczycieliedagoga

szkolnego oraz otoczony opieRN pracy z uczniem wszyscy nauczyciele
realizup zalecenia Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej ihuie]

poradni specjalistyczne.

. Szkota pozostaje w statym kontakcie z rodzicami niecz Rodzice

zobowpzani § do zgtaszania szkole k@dej planowanej nieobecfm

dziecka.

. Kadra pedagogiczna nie podejmuje wobec ucznia a@hziat

przekraczagcych kompetencje zawodowe.

Procedury posgpowania w przypadku, gdy szkota otrzymata

informacje o zamiarze dokonania przez ucznia samolpgiwa.

. W przypadku uzyskania informacji o zamiarze dokaamgmzez ucznia

samobodjstwa wychowawca, pedagog szkolny sprawdezay uczé jest

w szkole i zapewnigjmu niezlgdng opieke, wzywap pielegniarke.

. Wychowawca/pedagog wzywa do szkoty rodzicow Iub ekphow

prawnych oraz informuje ich o konieczao zapewnienia dziecku statej

opieki.
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3. Przybyly rodzic przejmuje opieknad uczniem i zostaje poinformowany
0 koniecznéci zapewnienia dziecku opieki psychiatrycznej i pam

psychologicznej.

4. Je&li kontakt z rodzicami ucznia jest nietliovy zostaje wezwana karetka

pogotowia, a uczejest przekazany pod opiglekarsk.

5. Jereli uczeéd nie jest obecny w szkole wychowawca lub pedagog
niezwtocznie kontaktygjsie z rodzicami i powiadamigj policjc. W miag
mozliwosci nalezy zebr& informacje od osoOb, ktGre mggposiada

wiedz co do okolicznéci sprawy.

6. Kadra pedagogiczna nie podejmuje wobec ucznia alziat

przekraczajcych wtasne kompetencje zawodowe.

IX. Procedury postepowania w przypadku podjecia przez ucznia préby

samobojczej na terenie szkoty

1. W zaleznosci od sytuaciji nauczyciel, wychowawca czy inny onanik

szkoty powinien ustatii potwierdzt zdarzenie.
2. Uczniowi naley zapewnd opiele, nie wolno pozostawigo samego.

3. Nalezy powiadomé dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego, wezwa

pielegniarke.
4. Wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicoéw i wzywh do szkoty.
5. W razie koniecznei nalery wezw& pogotowie.

6. Zapewné¢ uczniowi pomoc psychologiczno-pedagogiezn
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7. Rodzice otrzymy pisemn informacg o koniecznéci zapewnienia
dziecku szczegolnej opieki oraz o #wosciach specjalistycznej

pomocy.

8. Kadra pedagogiczna nie podejmuje wobec wucznia aizial

przekraczajcych wtasne kompetencje zawodowe.

X.  Procedury posepowania w kontaktach z mediami w sytuacji

kryzysowej.
Osoba, do ktorej zwracasgic przedstawiciele medidw:
1. Nauczyciel nieupowaniony przez dyrektora nie udziela informacji.
2. Zawiadamia niezwiocznie dyrektora.
3. Kieruje przedstawiciela mediéw do dyrektora.
4. Dyrektor udziela niezfginych informacii.

5. W szczegolnych przypadkach dyrektor udziela petronuwa

wybranym osobom do udzielania informacji mediom.

Xl . Procedury posgpowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole.

1. W sytuacji wypadku nalezy udzielié uczniowi pierwszej pomocy
w zaleznosci od potrzeb (np. unieruchomienierkayny, zataenie opaski

uciskowej, sztuczne oddychanie).
2. Nauczyciel informuje dyrektora szkoty o zaistniatywypadku.
3. W zaleznosci od potrzeby naley wezwa lekarza lub karetkpogotowia.
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4. Wychowawca zawiadomienia rodzicow o wypadku.

5. Nauczyciel obserwuje poszkodowanego do momentyjgadu karetki

pogotowia.

6. Dalsze posfpowanie prowadzi dyrektor szkoty zgodnie z wytyazmy
Rozporadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dh.12.2002 r.
w sprawie bezpiecastwa i higieny w publicznych i niepublicznych

szkotach i placéwkach.

XII'. Procedury udzielania uczniom pierwszej pomocy przadedyczne,).
1.Pierwszej pomocy udziela uczniom pgiarka szkolna.

1. Pod nieobecrid pielegniarki szkolnej pomocy uczniom udziela
wychowawca klasy, nauczyciel prowady zagcia lub inny pracownik
szkoty.

2. Pierwsza pomoc przedmedyczna w przypadku osob osgagejcych
kwalifikacji medycznych ogranicza¢sdo wykonania opatrunku, utenia
ucznia w odpowiedniej pozycji, wykonania sztuczneglolychania oraz

masau serca, niedopuszczenia do sytuacji zagmazycia.

3. Podanie jakiegokolwiek doustnegeérodka farmakologicznego jest
dopuszczalne tylko i wgtznie po konsultacji z rodzicem ( opiekunem

prawnym) ucznia lub lekarzem.

4. W sytuacji udzielania pomocy przez nauczyciela @madmcego w tym
samym czasie zgia dydaktyczno - wychowawczo - opiglaze
z wiekszg grup uczniéw jest on zobowtany do ustalenia opiekuna
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dla pozostatych uczniow. Pozostawienie reszty wzrbez opieki jest

niedopuszczalne!

5. W przypadku matej skuteczém udzielanej pomocy natg bezzwiocznie
poinformowa& dyrektora lub zagpce dyrektora szkoty. Dyrektor
lub upowaniona przez niego osoba natychmiast powiadamiaicOaz
(opiekunéw prawnych) ucznia oraz w razie koniegznopogotowie

ratunkowe.

6. Po przybyciu do szkoty rodzice (opiekunowie prawii)o lekarz
pogotowia ratunkowego przejmupdpowiedzialnét za ucznia. Szkota

udziela tym osobom wszelkiej koniecznej pomocy.
Pomoc w przypadku ataku astmy:
1. podajemy lek (tylko po konsultacji z lekarzem);
2. uspakajamy chorego;
3. rozpinamy zbyt ciagnodziez;
4. otwieramy okna;
5. pomagamy w przggiu pozycji najdogodniejszej dla ucznia (pOtsigxig);

6. zwracamy uwagna oddech (ma Bywolny i gkboki — oddychamy razem

Z uczniem);

7. wzywamy specjalistycarpomoc, gdy objawy nie ugiuja.
Pomoc w przypadku ataku padaczki

1. uktadamy ucznia na boku;

2. chronimy mu gtowy,
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3. zabezpieczamy miejsce, usuwamy niebezpieczmee pinty;
4. nie wkltadamy nic do ust;
5. zapewniamy spokoj uczniowi;

6. wzywamy pogotowie ratunkowe, gdy stan uczniaaaryie pogarsza si(atak
trwa zbyt diugo).

Pomoc w przypadku ucznia z cukrzya:

1.Zapewnienie uczniowi poczucia bezpiacte/a, akceptacji oraz tolerancii,

przeciwdziatanie wszelkim formom dyskryminacji.

2.Natychmiastowe udzielenie pomocy w przypadkukiej hipoglikemii

3.Pozwolenie uczniowi na wypicie soku lub spue przelgski traktowanej jako
dodatkowe wglowodany niezbdne w przypadku wyspienia hipoglikemii
(niedocukrzenia).

4.Zapewnienie uczniowi nibwosci natychmiastowego zbadania poziomu
cukru w sytuacji, gdy zgtasza ono zte samopoczucie.

5.Zapewnienie (w migrmazliwosci) odpowiednich i dyskretnych warunkéw do
badania poziomu cukru i podania insuliny penem.

6.Zapewnienie uczniowi odpowiedniego miejsca depnpwywania wszelkich
srodkoéw i akcesoriéw niezilnych do prowadzenia cukrzycy.

7.Umazliwienie uczniowi korzystania z toalety w idym czasie | w kadej
sytuacii.

8.Nawgzaniesciste] wspotpracy z rodzicami/opiekunami uczniankazzne jest
informowanie rodzicow z wyprzedzeniem o wszelkiaianach w planie

pracy szkoly wplywajcych na zmiag czasu spioywania positkow,
planowanych wyjciach poza szke} wycieczkach oraz o zgjiach

wymagagcych zwekszonego wysitku fizycznego.
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9.Umazliwienie kontaktu z personelem medycznym xy&zenie ucznia oraz

natychmiastowego kontaktu z rodzicem, gdy zachtaka potrzeba.

XIII. Procedury postepowania w przypadku kradziezy.

1. Poszkodowany ucsae zgtasza kradzie nauczycielowi, wychowawcy,

pedagogowi, dyrektorowi lub pracownikowi szkoty.
2. Nastpuje wyja&nienie okolicznéci zagcia kradziey:

* w przypadku kradziey przedmiotdow o znikomej wardoi sytuacja

wyjasniana jest midzy poszkodowanym a wychowaayc

e w przypadku kradziey wartagsciowych przedmiotdw o z&giu

informowany jest dyrektor/wicedyrektor szkoty i @epbg.

3. W kazdym przypadku kradziy wychowawca informuje rodzicéw

obu stron zdgia oraz pedagoga.

4. Wychowawca Ilub pedagog powiadamia kuratorgdogsego, jéli

ten sprawuje opieknad uczniem.

5. Wychowawca zobowrkany jest do spogdzenia notatki z zégia

| przechowywania jej w zeszycie wychowawcy.

6. W szczegdblnych przypadkach (decyduje dyrektor/wyoektor)

powiadamiana jest Policja luy&rodzinny.
7. Wobec winnego ucznia stosuje Kary zapisane w Statucie Szkoty.

Dziatania interwencyjne w przypadku dokonania kred/, gdy nie

Znamy sprawcy:

1) zabezpieczamy miejsce zdarzenia, dowoagdmioty;
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2)  powiadamiamy dyrektora, wychowagic pedagoga szkolnego;
3) ustalamywiadkow zdarzenia i okoliczgoi czynu;
4)  w porozumieniu z dyrektorem pedagog szkolny agamia polic} ,

pedagog szkolny spaydza szczegotogvnotatle.

XIV. Procedury poskpowania w sytuacjach zachowania agresywnego

ze strony uczniow.

1. W kazdym przypadku, gdy ucagestswiadkiem wypadku, pobicia,
agresywnego zachowaniagda innego zdarzenia sprzecznego z
normami izasadami obogdujgcymi na terenie szkoty,
natychmiast zgtasza zaistnienie danego faktu riajbiinajdugcej

sie osobie dorostej:
» pracownikowi szkoty;
* nauczycielowi;
» pedagogowi szkolnemu;
* wychowawcy;
» dyrektorowi szkoty.

1. W sytuacjach olkfych procedurami ucke ma obowizek

podporadkowa: sie do polecé wszystkich pracownikow szkoty.

Procedury zachowania s w przypadku czynu o stosunkowo niskiej

szkodliwosci (np. celowe popchngcie, kopniecie, wyzywaniq.

Pracownik szkoty.
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1. Zdecydowanie i stanowczo, nie wgaj sk w dyskus¢, przerywa
negatywne zachowanie sprawcy wobec ofiary.

2. Rozdziela strony.

3. Ustala granice: nie dopuszcza do przejawdéw agvesiiec siebie, jako

osoby interweniujcej.
4. Ocenia zagrzenia i podejmuje decygzp rodzaju interwencji.
5. Rozmawia z uczniem — zwraca uwata jego niewigciwe zachowanie.
6. Zgtasza zaistniate zdarzenie wychowawcy klasy.
Wychowawca:
1. Rozmawia z uczniem.
2. Informuje o zdarzeniu pedagoga szkolnego.

3. Gdy dane zdarzenie powtérzye¢swiece] niz 3 razy — naspuje
upomnienie  wychowawcy | odpowiedni zapis w dziennik

elektronicznym.

4. Gdy uczé nadal nie reaguje na upomnienie gpsje poinformowanie

rodzicOw o zaistniatym fakcie.

5. W przypadku braku poprawy uazeotrzymuje upomnienie dyrektora

szkoty oraz obriienie oceny z zachowania.

Procedury posepowania w sytuacji béjki miedzy uczniami na terenie

szkoty.

1. Nauczyciel obecny przy Zaiu wydaje nakaz natychmiastowego
zaprzestania bojki, w razie potrzeby rozdziela um&nprzy pomocy

innego nauczyciela lub pracownika szkoty.
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2. W przypadku obrzen na ciele, niepokagego stanu zdrowia ucznia,
nauczyciel w pierwsze] kolejdol powiadamia dyrektora szkoty
| pielegniarke, piekgniarka w uzgodnieniu z dyrektorem szkoty

powiadamia pogotowie ratunkowe.

3. Nauczyciel powiadamia wychowawtpedagoga, wychowawca rodzicéw

ucznia poszkodowanego.

4. W przypadku braku ob#zan i niepokopcych objawéw nauczyciel
zawiadamia wychowawci pedagoga, ktorzy przeprowadgzapzmowe
z uczestnikami bojki.

Procedury zachowania & w przypadku czynu o due] szkodliwosci
(np. stworzenie zagrdenia dla zycia i zdrowia siebie Iub innych,

uszkodzenie ciata itp.)
Pracownik szkoty:

1. Zdecydowanie, stanowczo stownie, nie vadagk w dyskusje, przerywa

negatywne zachowanie sprawcy wobec ofiary.
2. Rozdziela strony.

3. Ustala granice: nie dopuszcza do przejawow agwesiiec siebie jako

osoby interweniujcej.
4. Ocenia zagrzenia i podejmuje decygp rodzaju dalszej interwenciji.

5. Udziela pierwszej pomocy ofierze zdarzenia i zalsEza miejsce

zdarzenia.

6. W razie konieczn&ci wzywa pomoc medycan
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7. Wzywa wychowawe (w przypadku jego nieobecém pedagoga
szkolnego 1 dyrektora szkoty lub jego zgmty) i rozpoczyna procedury

wobec sprawcy zdarzenia.
Wychowawca:
1. Powiadamia pedagoga oraz dyrekejzaistniatym zdarzeniu.
2. Powiadamia rodzicow sprawcy i rodzicow ofiary ostaiatym zdarzeniu.

3. Rozmawia indywidualnie ze spragvc zdarzenia — informuje
go 0 powanym naruszeniu obowzujacych zasad oraz o dalszym toku

postpowania.

4. Uczen otrzymuje nagan dyrektora szkoty — odpowiedni zapis

w dzienniku elektronicznym.
5. Uczer ma obntamg ocer z zachowania.
Pedagog szkolny
1. Ustala okolicznéci zdarzenia — wystuchuje stron.

2. W przypadku powanego wykroczenia — w uzgodnieniu z dyrekcj
szkoty wzywa poligi, przeprowadza rozmowy z uczniem w obe&cno

rodzicoéw, wychowawcy i dyrektora szkoty;

Procedury posgpowania w przypadku rozboju z uyciem

niebezpiecznych nargdzi.
1. Rozdzielamy uczestnikdw Zaja odizolowugc ich.

2. Powiadamiamy wychowawe pedagoga Iub innego nauczyciela,

dyrektora szkoty.
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W przypadku uszkodzenia ciata - w uzgodnieniu zekgp szkoty
wzywamy Policg.

4. Ustalamy okolicznéci i przyczyre zdarzenia.

5. Pedagog zabezpiecza dowody prgestwa, aby przekazaje Policji

(np.. n@ lub inne nargdzia).

6. Wychowawca wzywa rodzicow (prawnych opiekunow) uézn

bioracych udziat w zdarzeniu (ofiary i sprawcy).
7. Pedagog spogrza notatk o zdarzeniu.

Procedury posgpowania w sytuacjach zachowania przemocy ze strgn
uczniow (powtarzajgce se dreczenie psychiczne i fizyczne, zastraszanie,

zjawisko tzw. ,fali”, pobicia, wyzywanie, itp.).

W tym przypadku stosuje ¢siprocedury takie jak w przypadku zachowania
agresywnego o cej szkodliwgci.

Procedury posgpowania w sytuacji posiadania przez ucznia przedmiow

niedozwolonych na terenie szkoty (ostre nagzizia np. n&, kastet itp.):
WSszyscy pracownicy szkoty zobayziani g do:

1. Nakfaniania ucznia do oddania niebezpiecznego pmi®d, (jezeli ucze
odmawia oddania przedmiotu zabronionego iyalgo poinformowa,

ze ma obowgzek odda niebezpieczny przedmiot do depozytu).
2. Powiadomienia wychowawcy klasy oraz pedagoga sekyin

3. W przypadku dalszej odmowy, ud¢z@onosi konsekwencje za ztamanie
Regulaminu Szkolnego - w przypadku, gdyycie zabronionego
przedmiotu mee stanowé zagraenie dlazycia lub zdrowia konieczne

jest natychmiastowe powiadomienie dyrekcji szkofyodgcie dziatania
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8.

zmierzajcego do zapewnienia bezpiesgiva innym uczniom,

odizolowanie ucznia.

. Wychowawca wzywa rodzicow do szkoty, informuje

ich o konsekwencjach czynu.

. Wezwanie Policiji.
. Rewizja przeprowadzona przez Paliej obecnéci rodzicéw ucznia.

. Powiadomienie kuratoradowego, gdy uczejest pod jego opiek

Nagana Dyrektora szkoty; olxginie oceny z zachowania.

Procedury posepowania w przypadku uzyskania informacji o wytudzaniu

lub zastraszaniu.

1.

Osoba interwenidca zawiadamia wychowawc klasy (jeeli jest

nieobecny, pedagoga szkolnego) i dyrektora szkoty.

. Wychowawca klasy powiadamia rodzicow lub prawnygbiekundow

ucznia poszkodowanego jak i sprawcy.

. Przeprowadzenie rozmowy ze spragwd o0sola poszkodowam

w obecndci dyrektora szkoty ( lub pedagoga szkolnego).

. Pedagog przeprowadza rozmowy z rodzicami uczniazkoo®wanego

| rodzicami sprawcy wytudzenia lub zastraszenia.

. Decyzp dyrektora szkoty i po konsultacji z rodzicami ngleawiadomt

Policje, ktéra w dalszej kolejriai prowadzi posfpowanie wyjaniajace.

. J&li uczen objety jest dozorem kuratoradowego to pedagog informuje

kuratora o przypadkach wytudzenia lub zastraszenia.
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XV.

9.

Procedury posepowania w przypadku przestpczaéci seksualnej
(w tym przestepstwo zgwatcenia, zmuszanie do innych czynfo

seksualnych np. molestowanie).

. Nauczyciele, wychowawca klasy powinien zape&wiiezpieczastwo

osobie pokrzywdzone,.

. W razie potrzeby naky udziel pierwszej pomocy.

. Oddzielé poszczegodlnych sprawcow od siebie i od ofiar, aach

dyskrecg, zabezpieczy miejsce zdarzenia i ewentualne przedmioty
zZwigzane ze zdarzeniem, ograni€zydo minimum kontakt o0sob

postronnych zéladami zdarzenia.

. Powiadomé wychowawe klasy, pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.
. W razie konieczn&i wezwa Pogotowie Ratunkowe.

. Powiadomé rodzicow lub prawnych opiekunow sprawcéw i ofiar.

. Powiadom¢ Policje.

. Zapewn¢ bezpieczéstwo uczestnikom przez odizolowanie (w miar

mozliwosci uja¢ sprawcow).

Udzieli¢ wsparcia emocjonalnego .

10.Powiadomé¢ organy nadzoru i tworzZy dokumentag zwigzarg

ze zdarzeniem.
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XVI. Procedury posgpowania w sytuacji naruszenia nietykalnéci
osobistej nauczyciela lub pracownika szkoty (ob&ywe wyzwiska, graby,
rzucanie przedmiotami, zabranie przedmiotu naléacego do nauczyciela lub

pracownika szkoty).
1. Powiadomienie dyrektora szkoty i pedagoga szkolnego
2. Dyrektor powiadamia Poligj
3. Wychowawca wzywa rodzicéw w trybie natychmiastowgmszkoty.
4. Wobec sprawcy stosujegskary zapisane w statucie szkoty.

5. Wychowawca zobowerany jest do spogeizenia notatki z zégia.

XVII. Procedury postepowania w przypadku zaktocania przez ucznia toku

lekcii.

Definicja Przez zakitécenie toku lekcji naje rozumi& wszelkie dziatania
uczniow uniemeliwiajace realizag zag¢ dydaktycznych i wychowawczych:
(wulgarne zachowanie w stosunku do rd&nikOdw, nauczyciela, gkme

rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na poleceaiaczyciela).
Nauczyciel:
1. Stowne zwrOcenie uwagi na nieitave zachowanie ucznia.
2. Préba uspokojenia sytuacji w klasie.
3. W przypadku konfliktu mgdzy uczniami— rozdzielenie stron.

4. W przypadku braku reakcji ze strony ucznia - paimfowanie o dalszych
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konsekwencjach zgodnych ze Statutem Szkoty.
5. Powiadomienie wychowawcy klasy po zakaeniu lekciji.
Wychowawca:

1. Rozmowa wychowawcy klasy z uczniem, zwrdécenie muagiw
na niewtdciwe zachowanie i przedstawienie dalszych konsekwen

postpowania.

2. W przypadku powtdrzeniagszachowania lub czynu o gej szkodliwdgci
—upomnienie, spogrzenie odpowiedniej adnotacji w dzienniku

elektronicznym.

3. W przypadku braku reakcji na interweqig)auczyciela i wychowawcy,

powiadomienie dyrekcji szkoty i pedagoga szkolnego.
4. Obnizenie oceny z zachowania.
5. Konsekwencje: zgodne ze Statutem Szkoty.
Pedagog szkolny

1. Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku ucenidie pozwala
nauczycielowi na realizagj lekcji, wysyla on przewodnigzego
samoradu klasowego =z informagj do pedagoga szkolnego,
a w przypadku gdy go nie zastanie, do sekretasakoty. Sekretariat
zobowpzany jest do natychmiastowego poinformowania dyrekc
0 zaistniate] sytuacji. Nauczyciel m® rownie: skorzysta w tej sytuaciji
z pomocy pracownika niepedagogicznego obshapgo dane ptro.
Pracownik ten jest zobowdany do udzielenia nauczycielowi wszelkiej

pomocy.
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2. Pedagog szkolny zobogzany jest do udaniaesdo sali wskazanej przez
nauczyciela i ustalenia przeszkadegch uczniow, a w razie
konieczndci do =zabrania ich z sali lekcyjnej do elnego
pomieszczenia, np. do gabinetu pedagoga Ilub w dras®ch
przypadkach do gabinetu dyrektora/wicedyrektora.

3. Pedagog szkolny przeprowadza 2z uczniami rozenow ustala

konsekwencje zachowania w zalesci od popetnionego wykroczenia

4. Jezeli uczeh w sposéb powany naruszyt zasady oboazujace w szkole,
na wniosek pedagoga wychowawca powiadamia rodziozmia o jego

zachowaniu.

5. Jeeli uczeh w razacy sposob ziamat zasady, pedagog powiadamia
dyrektora/wicedyrektora szkoty, wzywa rodzicoOw datythmiastowego
przybycia do szkoty.

6. Jezeli przyczyrmy zakidcenia toku lekcji byly przypadki oktene
w innych procedurach pegtowair, nalery postpowa wedtug tych

procedur.

XVIIIl . Procedury posepowania w sytuacji dewastacji mienia szkolnego lub

cudzej wkasndci.

1. Zgtoszenie aktu wandalizmu do nauczyciela zutyjagcego lub

wychowawcy.

2. Niezwtoczne powiadomienie dyrektora/wicedyrektorakaty przez
nauczyciela lub wychowawc

3. Wychowawca wyjénia okoliczndci zagcia.

4. Dyrektor lub inna osoba upowaiona szacuje straty.
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5. Wychowawca powiadamia rodzicow i pedagoga szkolnego
6. Wobec ucznia stosujecssankcje zgodne ze Statutem Szkoty.

7. W szczego6lnych przypadkach powiadamiana jest Rgli@ czym
decyduje dyrektor/wicedyrektor.

8. Wychowawca zobowrzany jest do spogdzenia notatki z zé&gia.

XIX. Procedury postpowania w sytuacji ujawnienia przypadku

cyberprzemocy na terenie szkoty.

1. Niezwtoczne powiadomienie o tym fakcie dyrektor&ady i pedagoga
szkolnego.

2. Ustalenie okoliczngci  zdarzenia, zabezpieczenie dowodow oraz
identyfikacja sprawcy, zablokowanie zamieszczonyeh Internecie
materiatdbw. Przy wykonaniu tych czyriwd nalery skorzystéd z pomocy

nauczyciela informatyki.
3. Wezwanie rodzicoéw ucznia.

4. Wyciagniecie konsekwenciji wobec sprawcy cyberprzemocy onacg

pedagogiczna nad zmiafego postawy:
* rozmowa z uczniem- sprawprzemocy o jego zachowaniu;

* sprawca otrzymuje jasny komunikat o tyre szkota nie akceptuje

zadnych form przemocy;

* uczen zostaje zobowzany do zaprzestania swojego dziatania i ugui

Z sieci zamieszczonych materiatow.
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5. W sytuacjach szczegoélnie drastycznych oraz w pripagdy sprawcy

6.

nie udato s§ ustalt naleey bezwzgédnie powiadomi Policjc oraz 3d

Rodzinny ( dotyczy osoby niepetnoletnie)).

Ofiare cyberprzemocy naky otoczy opieks.

XX. Procedury postpowania wobec ofiary cyberprzemocy.

1.

2.

Rozmowa z ofiay i udzielenie jej wsparcia.

Poinformowanie dyrektora i pedagoga szkolnego.

. Ujawnienie okolicznéci zdarzenia ( rodzaj wykorzystanego materiatu,

SposOb rozpowszechniania, ustalenie sprawciviaidkow zdarzenia).

. Zabezpieczenie dowodow.

. Poinformowanie rodzicow poszkodowanego ucznia orzaiau oraz

0 dziataniach podiych w tej kwestii przez szket Udzielenie rodzicom

porady i pomocy.

. Zapewnienie pomocy psychologicznej poszkodowanenazniawi,

skierowanie do poradni specjalistyczne;.

. Monitorowanie sytuacji ucznia.

XXI. Procedury postepowania w sytuacji otrzymania informacji o tym, ze

rodzice ucznia (niepetnoletniego) wyjechali za grace, a dziecko pozostato

bez opieki
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1. W sytuacji, kiedy do szkoty dociemjsygnaly o wyjedzie rodzicow
ucznia za granig kiedy dziecko zostaje bez opieki nalg@oinformowa

wychowawe klasy, pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

2. Osoby te w porozumieniu ze spbprzeprowadzaj rozpoznanie

srodowiskowe pozwalage na uwiarygodnienie pozyskanych informaciji.

3. Wychowawca klasy i pedagog szkolny kontaktsig z rodzicami ucznia
poprzez wspolprac z opiekunem faktycznym, pod opiekktorego
dziecko zostato pozostawione.

4. Wychowawca klasy i pedagog szkolny informuyodzicoOw ucznia
na temat zagten i konsekwencji migracji zarobkowej i pozostawienia
dziecka bez prawnej opieki, o konieczco uregulowania sytuacji
prawnej w zwizku z pobytem za graric poprzez wyznaczenie
dla dziecka opiekuna prawnego oraz o dziataniaahie jszkota zgodnie
z prawem bdzie musiata zastosowaw sytuacji niepodicia przez

rodzicow odpowiednich krokéw.

5. Jezeli mimo podgtych przez szket dziatan rodzice nie stosyj
sie do zaleca, a dziecko nadal jest bez prawnej opieki aatEawiadomt
Policje lub Sd Rodzinny.

XXII. Procedury postepowania w sytuacji samowolnego  opuszczenia
szkoty w czasie zaj¢ lekcyjnych lub zorganizowanych wyjazdow
szkolnych

1. Pracownik szkoly, ktory stwierdzize uczé samowolnie opicit teren
szkoly zgltasza ten fakt wychowawcy klasy, azeje ten jest

nieobecny pedagogowi szkolnemu.
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XXIII.

. Uczen otrzymuje uwag w dzienniku elektronicznym.

. W/w osoby niezwilocznie zawiadamiaj rodzicow i umawig

Sie na rozmow.

. Wychowawca oraz pedagog przeprowaglzapzmowe oOstrzegawcy

Z uczniem w obecriai rodzica.

. Jezeli podobna sytuacja powtdrzyespedagog zawiadamia dyrektora

szkoty, ktory przeprowadza rozmew uczniem w obecroi rodzicow.

. W przypadku kolejnego samowolnego opuszczenia gzkotzer

otrzymuje upomnienie, a ngphie nagaa dyrektora.

Procedury postepowania nauczycieli w przypadku palenia

papierosOw i e-papierosoOw przez ucznia.

Bezwzgtkdnie zakazuje gipalenia, papierosow i e- papierosa na terenie

szkoty, podczas wycieczek szkolnych, $éyglo kina ,itp.

. Za nieprzestrzeganie zakazu palenia papierosovwpaperosa na terenie

szkoty , podczas wycieczek szkolnych, $éylo kina, itp., grozi:
za pierwszym razem — uwaga wpisana do dziennikdrelecznego;

w przypadku kolejnego ztamania w/w zakazu — dcikedzie miat
obnzong ocer z zachowania oraz m@gby¢ wykorzystane inne

procedury zgodnie ze Statutem Szkoty.
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XXIV. Procedury postepowania przy ziamaniu zakazu korzystania
z telefonu komérkowego, smartfona oraz innych urgdzen

rejestrujacych i odtwarzajacych dzwiek i obraz.

1. Uczniéw obowizuje catkowity zakaz aywania telefonow komaorkowych,
smartfondéw i innych ugdzen rejestrujcych i odtwarzajcych dzwick

| obraz w czasie lekcji. Aparaty powinnydwytaczone i schowane.

2. W przypadku nieprzestrzegania w/w zapisu telefoub (inne w/w
urzadzenie) zostaje odebrany przez nauczyciela i zdapany u dyrekciji
szkolty. Urzdzenie musi by przez ucznia wyczone. Nauczyciel,
zostawiagc telefon lub inne ugdzenie u dyrekcji, dgtza informag,

do kogo naley oraz z ktorej klasy jest uaze

3. Za nieprzestrzeganie zakaztywania telefonu komérkowego (lub innego

w/w urzadzenia) na zagiach lekcyjnych grozi:
* za pierwszym razem — uwaga wpisana do dziennikdrelecznego;

* w przypadku kolejnego ztamania w/w zakazu — uchedzie miat
obnzong ocer z zachowania oraz mggby¢ wykorzystane inne
procedury zgodnie ze Statutem Szkoty.

XXV. Procedury kontroli spetniania przez uczniéw olowigzku nauki
| .Podstawa prawna

Art. 15, 18, 19 Ustawy z 7 wrzeia 1991 r. o systemieswiaty ze zmianami
(Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.)

II. Wstep

Obowigzkowi nauki podlega kaly do ukaczenia 18 rokuycia .
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Uczen, ktory ukaiczyt 18 lat i nie ucgszcza na zagia lekcyjne mae
po wyczerpaniu wszystkich kar statutowych zéstaelony z listy uczniéw.

Obowizku nauki nie spetnia ten, kto :

1) w danym miegicu z przyczyn nieusprawiedliwionych g 50% zagé
dydaktycznych,

2) zrezygnowat z nauki w szkole i nie pgldgj kontynuaciji.

. Cele

Zapewnienie umiefnych i profesjonalnych dzialanauczycieli w przypadku
nieobecnéci ucznia w szkole. Zapobieganie przypadkom wagasakolnych,

unikania przez ucznia wybranych ggjnierealizowania obowtku nauki.
V. Zakres dziatan

Procedura obejmuje i reguluje dziatania gzmine z kontral spetniania przez
uczniow Zespotu Szkdét Ponadgimnazjalnych Nr 1 wilRawie Trybunalskim

obowigzku nauki.

V. Osoby odpowiedzialne:

1) dyrektor szkoty,

2) wychowawca klasy,

3) pedagog szkolny,

4) rodzice ucznia (prawni opiekunowie)
5) nauczyciele

VI. Opis dziatan podejmowanych w ramach realizacji procedury:
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A. Obowigzkiem rodzicow w zakresie nadzoru nad wypetienmmwiazku

nauki jest:
1) wykonanie czynriei zwigzanych ze zgtoszeniem dziecka do szkoty
2) nadzér nad regularnym wszczaniem dziecka do szkoty,

3) zapewnienie warunkow, ktore ustiavi 3 dziecku naleyte przygotowanie si

do zag¢ szkolnych.

B. Obowbzkiem nauczycieli prowadeych poszczegdlne zaja edukacyjne

w klasie jest:

1) kontrola obecri@i ucznidw poprzez systematyczne sprawdzanie

i dokumentowanie frekwencji uczniow,

2) informowanie wychowawcow klas o przypadkach egetarnego
uczszczania ucznia na daneea edukacyjne lub catkowitej absencji na nich

— odnotowanie tego w dzienniku elektronicznym.

C. Obowgzkiem wychowawcow klas w zakresie nadzoru nad $gekem

obowigzku nauki przez wychowankow jest:
1) analiza frekwencji uczniéw,

2)analiza przyczyn absencji uczniow na danych ectagh gtoéwnie
w przypadkach nieobecém na wybranych zagiach Iub dlugotrwale;

nieobecnéci w szkole,

3) wspodtpraca z rodzicami w zakresie wgyj@nia przyczyn absencji ucznia

w szkole.
Rozpoznanie przyczyn absencji ucznia przez wychagandotyczy:
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1) nieobecngci z powodu choroby,

2) nieobecnéci z powodu wanych spraw rodzinnych lub osobistych,
3) nieobecnéci na wybranych zagiach,

4) nieusprawiedliwionych nieobeciw na zagciach.

Do dziataa podejmowanych przez wychowagvcklasy w przypadkach

okreslonych w punktach 3 i 4 nalg

1) rozmowa =z rodzicami ucznia i uczniem oraz jegobawvigzanie
do regularnego uezzczania na zgia edukacyjne do szkoty (wychowawca

odnotowuje interwengjw dokumentacji wychowawcy).

2) zgtoszenie ( w formie pisemnej ) sprawy pedagogszkolnemu

w przypadku braku poprawy frekwencji ucznia.

3) w przypadku braku wspoétpracy rodzica (opiekuna)ychowawg (rodzic nie
uczestniczy w zebraniach i1 konsultacjach, nie wgraleci na spotkania
indywidualne, ignoruje telefoniczne informacje otrgebie spotkania ), przy
braku pozytywnych efektow dziatgpedagoga szkolnego, wychowawca klasy
przesyta listem poleconym upomnienie szkoty zawiem informact

o nierealizowaniu przez dziecko obazku nauki oraz wezwanie
do natychmiastowego skontaktowania ze szkad w terminie 7 dni od daty
doreczenia upomnienia  (kopi upomnienia  wychowawca zostawia

w dokumentaciji klasy)

D. Obowgzkiem pedagoga szkolnego w zakresie nadzoru nadigpem przez

uczniéw obowazku nauki jest:

1) niezwloczne wezwanie na rozmgwodzicow (prawnych opiekunéw) ucznia

celem wyjdnienia przyczyn absencji i zobazania do jej regularnego
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nadzorowania (spogdzenie notatki z rozmowy z rodzicem i uczniem

w obecndci wychowawcy klasy).

2) zobowjgzanie ucznia do regularnego gszczania na wszystkie zaja

(zalecenie prowadzenia przez ucznia dzienniczkavieaciji na kadej lekcji).
3) wspotpraca z kuratoremdowym( dotyczy uczniow z nadzorem kuratora),

4) przy braku spodziewanej reakcji rodzicow (opiebw) pedagog szkolny
w uzgodnieniu z dyrektorem szkoty wysyta zawiadarmeedo wojta gminy
(burmistrza, prezydenta miasta), na terenie ktarégszka ucae ktéry nie

ukonczyt 18 lat, o niespetnianiu oboyzku nauki (nieusprawiedliwiona

nieobecné& w okresie jednego miegia na co najmniej 50 % godzin).

E. Obowgzkiem dyrektora szkoty w zakresie nadzoru nad speiem przez

ucznidw obowazku nauki jest:
1) prowadzenie ksgi uczniow,

2) informowanie wiéciwego organu samadu terytorialnego o spetnianiu

przez uczniow oboweku nauki,

3) powiadomienie o0 zmianie w spetnianiu obgiu nauki - w terminie do 14

dni od dnia powstania tych zmian.
VIl. Sposoby gromadzenia danych

1)dokumentacja wychowawcy klasy,

2) dokumentacja pedagoga szkolnego,

3) dziennik korespondencji.

Wykaz i opis spormdzonej dokumentaciji (w przypadku ucznia
niepetnoletniego):
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1. Zapisy w dzienniku lekcyjnym dotyez obecngci, rozmow z uczniem

oraz kontaktoéw z rodzicami.

2. Zapisy w dzienniku pedagoga szkolnego z rozmogvy uczniem.

3. Notatka z rozmowy pedagoga z rodzicami wzni

4. Kopia upomnienia wystanego do rodzicow zawiggego informag

0 nierealizowaniu przez dziecko obauku nauki.

5. Zapisy w dzienniku korespondencji o zawiadomi@upowiedniej jednostki
samorzdu terytorialnego ( zgodnie z miejscem zamieszkanigznia)

0 nierealizowaniu oboweku nauki.

XXVI. Procedury usprawiedliwiania nieobecndgci ucznia w szkole.

1. Rodzice/prawni opiekunowiea zobowpzani do zapewnienia regularnego

uczszczania ucznia na zaja szkolne.

2. Wychowawca klasy usprawiedliwia nieobegtioucznia na zgpiach

na podstawie:

» za&wiadczenia wystawionego przez #hwy medyczne o niezdolda

do uczestnictwa w zggiach;

* pisemnej préby rodzica o usprawiedliwienie, zawiegeg] wkasnogczny

podpis rodzica i uzasadnienie nieob&cmno

» zawiadczenia urgowego wystawionego przez orgaradswniczy,
instytucg publiczry itp. stwierdzajcego,ze nieobecn& ucznia wynikata

z istotnych spotecznych przyczyn lub nieprzewidyg@mzdarzé;
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prasby rodzica o usprawiedliwienie nieobeéoo ucznia przekazanej

w formie rozmowy telefonicznej;

zawiadczenia wystawionego przez zakltad pracy, w kiorycze

odbywa praktyki.

. Rodzice zobowjzani g do usprawiedliwienia nieobeci ucznia
w terminie do 10- go dnia ngphego miegica od zakaczenia
nieobecnéci. W przeciwnym wypadku nieobecitd nie leds

usprawiedliwione.

. Wychowawca Kklasy zobowzany jest do przestrzegania procedur

zwalniania i usprawiedliwiania godzin opuszczonych.

. Usprawiedliwienie nieobeckoi na zagciach lekcyjnych odbywa @i
przez dokonanie zapisu w dzienniku elektroniczngiosuje si wowczas

zapis ,u” przy usprawiedliwionych godzinach.

. Wychowawca nie uznaje zwolnienia selektywnego ty giczé jest
obecny tylko na wybranych lekcjach.

. Pojedyncze nieobeckd w ciggu dnia uwaane § za godziny

nieusprawiedliwione.

. Wychowawca mge nie wyrazi zgody na zwolnienie z zgj jezeli

zdarzay sic one zbyt cegsto lub istnieje uzasadniona koniec&ho

. Osoba usprawiedliwiagga nieobecni ma obowizek przechowywa
dokumenty na podstawie ktorych ngmto usprawiedliwienie
nieobecnéci, do dnia zakfczenia roku szkolnego lub w przypadku

usprawiedliwienia ustnego odnotowuje ten fakt w gvdokumentaciji.
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10. Sp&nienie do 15 minut na pierwsgodzirg lekcyjm, zgodnie z planem
w danej klasie, odnotowywane jest jako aménie symbolem ,s”.
W pozostatych przypadkach smienia traktowanessjako nieobecné@

nieusprawiedliwiona.

11.W uzasadnionych przypadkach wychowawca klasy wi@obecnéci

maoze usprawiedling.

12. Nieobecné¢ ucznia w szkole nie zwalnia go z obgrku nadrobienia
zalegtaci szkolnych.

13. Wychowawca klasy zapoznaje rodzicéw i ucznidw zocpdug
przypominagca 0 konsekwencjach nieobedao usprawiedliwionych

I nieusprawiedliwionych godzin lekcyjnych.

14 Dodatkovwg konsekwengj nieusprawiedliwionych godzin i spidien moze

by¢ obnizenie oceny z zachowania.

15.W przypadku dge] ilosci godzin nieusprawiedliwionych i braku
wspotpracy rodzica (opiekuna) z wychowawdrodzic nie uczestniczy
w zebraniach 1 konsultacjach, nie wyaa clkeci na spotkania
indywidualne), rodzic otrzymuje informacprzestan listem poleconym
od wychowawcy,ze uczé nie realizuje obowizku nauki. W sytuaciji
ucznia, ktéry nie ukaczyt 18 —ego rokuwycia dopisuje si informacg,
ze niespetnienie tego obayzku skutkuje zawiadomieniem witadz miasta,

gminy (zgodnie z zamieszkaniem ucznia).

16.Przez niespetnienie obayzku nauki naley rozumie
nieusprawiedliwion nieobecné w okresie jednego miesa

w co najmniej 50 % za§.

45



17 Rodzice zobowgzani § do systematycznej kontroli frekwencji swoich
dzieci.

XXVII. Procedury postepowania w przypadku zamachow terrorystycznych

zwigzanych z podtaeniem materiatéw wybuchowych.

1. Nalezy zapewnt bezpieczéstwo przebywajcym na terenie szkoty osobom
( w przypadku zagteenia dyrektor szkoty podejmuje decyzj ewakuacji ludzi

I mienia budynku).

2. Uniemaliwi¢ dostp o0sob postronnych do przedmiotéw niebezpiecznych

I wezw& Polic.
3. Informowanie sit policyjnych o rozktadzie ponzeger w obiekcie.
4. Wyznaczenie pracownika, ktérgdrie przewodnikiem sit policyjnych.

5. Pod zadnym pozorem nie dotykai nie przemieszczaniebezpiecznych

przedmiotéw i tadunkéw.
6. Nalezy zachowa spokdj i opanowanie aby nie dapi¢ do paniki.

Wskazowki do prowadzenia rozmowy ze zgtaszagymi o podiazeniu
» bomby”

1.Nie odktadéa stuchawki po przyjciu zgtoszenia.

2. Podczas rozmowy zachofvapokoj i stara sie uzysk& jak najwecej

informacii.

3. Tak prowadd rozmowe, aby stworzy mozliwosé zidentyfikowania

( chociaby w przyblizeniu) sprawcy zamachu.

4. Nalezy ocené : czas przycia ostrzeenia, pt€¢ dzwongcego, akcent, stan
pod wptywem alkoholu lubrodkow odurzajcych, tto rozmowy, itp.
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Wtargni ecie napastnika na teren szkoty:

POWIADAMIENIE StU ZB RATOWNICZYCH O WTARGNI ECIU
UZBROJONEGO NAPASTNIKA

1.Telefoniczne alarmowanie — wybranie numeru alavego 112 lub 997, po
zgtoszeniu si dyzurnego operatora spokojnie i wyrae naley pod&:
miejsce zdarzenia,

rodzaj zdarzenia,

informacje o zagrezeniuzycia i zdrowia ludzkiego,
liczbe napastnikow,

opis wyghdu napastnikdw

ilos¢ i rodzaj broni,

liczbe ofiar i gdzie je widziano,

Imie | nazwisko zgtaszagego,

numer telefonu, z ktérego nadawana jest informacpdarzeniu,

najszybsz/najbezpieczniejszdrog dojazdu do miejsca zdarzenia.

Po powiadomieniu nie nalg odktad& stuchawki do chwili potwierdzenia
przyjecia zgtoszenia. Przyjmagy maze zaadac: potwierdzenia zgtoszenia
poprzez oddzwonienie, wykonania polecenia/instiukcjdodatkowych

informaciji, ktore w miag mozliwosci nalezy pod&.

2.Jeeli sytuacja nagle sizmieni, naley szybko o tym powiadoréioperatora
numeru 112 lub 997.

3.Po przybyciu na miejsce shy jezeli to mazliwe, nalery przekazéa dodatkowe

informacije, tj.:
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ile os6b opsécito budynek,

ile 0s6b zostato w budynku i na jakich poziomach,
pokaz& plany budynku i drogi ewakuacii,

gdzie ostatnio byt widziany agresor,

czym przyjechat lub sid przyszedt napastnik.

Zasady posepowania 0s6b przebywagcych na terenie placowki éwiatowej

na wypadek wtargniecia napastnika.
1. Ucieczka z zagonego rejonu dragewakuaciji, poza rejon zagenia.

2. Ewakuacja tylko w przypadku bezpedniej bliskdci wyjscia, z dala od
zrodla zagreenia. W przypadku zagdzenia ewakuacji: zostaw wszystkie
swoje rzeczy w miejscu, gdzieesknajdup, korzystaj z wyznaczonej drogi
ewakuacji, po drogach ewakuacyjnych poruszagzaybko, unikaj blokowania
ruchu, zatrzymywania §i czy te gwattownego napierania na poruseggch se

z przodu. Podczas ewakuacji: zachowaj gisspokoéj, rozwag, udzielaj
pierwszej pomocy w miejscu bezpiecznym, jedynie dywtegdy nie ma to
wptywu na wilasne bezpieaz®wo, o0strzegaj 0 niebezpiedstwie, w
przypadku opadow deszczuniegu lub panujcego zimna, przeprowad
miodziez do innego wczaiej ustalonego obiektu. ddi bezpieczna ewakuacja
nie jest maliwa: zamknij drzwi, zastaw drzwi gikim meblem, tawkami,
wytacz wszystkieswiatta, wyhcz/wycisz wszystkie ugdzenia elektroniczne,
potdz sie na podtodze z dala od drzwi i okien, zachowagegisjezeli jest to
mozliwe udzielaj pierwsze]j pomocy poszkodowanym, oigvieraj nikomu

drzwi — stizby ratownicze zrohito same.

Gdzie szuk& pomocy w sytuacjach zagreenia:
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Policja — 997

Pogotowie Ratunkowe - 999

Straz Pazarna - 998

Straz Miejska - 986

Centrum Zarzadzania Kryzysowego - (0 44) 649 03 50
Telefon Zaufania - 988

Pogotowie Energetyczne - 991

Pogotowie Gazowe - 992

Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne - 994

Telefon alarmowy - 112
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